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1. OBJETO DA CONTRATACAO

Constitui objeto destas Especificacdes Técnicas a execug¢do pelas CONSORCIADAS dos servigos

técnicos especializados de digitalizacdo, indexacdo e armazenamento no Software de Gestao

de Conteldos - Enterprise Content Management (ECM) por OpenText Extended ECM - SAP,

controle de qualidade, separacdo para descarte e reorganizacdo arquivistica de documentos
fisicos e digitais do Arquivo Contabil da ITAIPU BINACIONAL.

ITEM DESCRICAO
Servicos de digitalizacdo, indexacéo e armazenamento no Software de Gestdo
11 de Conteudos - Enterprise Content Management (ECM) por OpenText Extended
’ ECM - SAP, controle de qualidade e identificagdo para guarda ou separacao para
descarte de documentos fisicos.
1.9 Reorganizacado arquivistica de documentos fisicos e digitais do Arquivo Contabil

da ITAIPU, conforme Work Stament aprovado pela ITAIPU.

2. CONDICOES DA CONTRATACAO

2.1 Detalhamento do objeto e servigcos a serem executados

A execucdo dos servicos refere-se as atividades de:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

preparacdo de documentos de arquivo para digitalizacéo;

identificacdo e separacdo para guarda ou descarte de documentos fisicos conforme as
normativas internas fornecidas pela ITAIPU;

digitalizacdo de documentos conforme especificacbes de qualidade definidas pela
ITAIPU;

indexacdo e armazenamento de todos os arquivos gerados durante a digitalizacdo em
plataforma definida pela ITAIPU;

exportacdo e importacdo com insercédo de toda producéo na base de dados do sistema
ECM;

controle de qualidade da digitalizacdo, indexacdo e armazenamento;

entrega do Work Statement para a reorganizagdo arquivistica do acervo fisico

remanescente do Arquivo Contabil; e
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h) acondicionamento e reorganizacdo arquivistica pés-digitalizacdo (fisico e digital),

conforme Work Statement aprovado.

A contratacdo devera incluir o fornecimento de mdo de obra, equipamentos, software,

mobiliarios e todos os materiais necessarios para a completa execucao dos servicos.

Os documentos que compdem o acervo financeiro e contdbil da ITAIPU somam
aproximadamente 25.861.400 (vinte e cinco milhdes oitocentos e sessenta e um mil e

guatrocentas) paginas, de responsabilidade da Diretoria Financeira da ITAIPU.

A captura de imagem devera ter resolucdo minima de 300 DPI, preto e branco e/ou colorida
(conforme as caracteristicas do documento), com OCR (reconhecimento ético de caracteres) e
padrdo PDF/A. Os documentos digitalizados em cores, ou preto e branco, deverado apresentar,
em ambos os casos, a mesma qualidade para a leitura em meio digital ou impressdo em papel,

sem diferencas, distorcdes, serrilhados ou qualidade inferior a verséo fisica original.

As normativas internas da ITAIPU para a preparacdo arquivistica, classificacdo de
temporalidade e descarte de documentos serdo proporcionadas as CONSORCIADAS, pela Divisao

de Contabilidade Geral (OCCG.DF), que representa a ITAIPU nesta especificacao.

2.2 Local e horario para execucao dos servicos

A Usina Hidrelétrica de ITAIPU, em Foz do Iguacu - PR, observando o “Calendario de Feriados”

sede CHI-BR, adota regularmente os seguintes horarios de trabalho:

e De segunda a sexta-feira, das 07h30min as 12h00min, e das 14h00min as 17h30min.

Da mesma forma, a Usina Hidrelétrica de ITAIPU, em Hernandarias - Alto Parana, observando o

“Calendério de Feriados”, sede CHI-BR, adota regularmente os seguintes horéarios de trabalho:

¢ De segunda a sexta-feira, das 06h30min as 11h00min, e das 13h00min as 16h30min.

Por ser ITAIPU uma empresa de natureza binacional e que em ambos 0s paises ha a
possibilidade de se adotar o horario de verdo, ocasionalmente, a Usina Hidrelétrica ITAIPU

pode estabelecer os seguintes horarios de trabalho:
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¢ De segunda a sexta-feira, das 07h00min as 11h30min, e das 13h30min as 17h00min.

Todos os servicos sdo de responsabilidade das CONSORCIADAS e deverdo ser realizados no

endereco:

Av. Tancredo Neves, 6731 - Usina Hidrelétrica de ITAIPU BINACIONAL

Foz do Iguacu - Parané - Brasil

Superintendéncia de Orcamento e Contabilidade - OC.DF

Divisdo de Contabilidade Geral - Arquivo Contabil - Bloco 09 - OCCG.DF (localizado na

margem esquerda do rio Parand - territorio brasileiro).

As CONSORCIADAS de ambas as margens devem utilizar as barreiras pertencentes a cada

margem, tanto direita (Paraguai) quanto esquerda (Brasil), para a entrada e saida das

mesmas.

O endereco para entrada e saida dos funcionarios paraguaios devera ser necessariamente pela
margem direita, observando o seguinte endereco:

e Supercarretera - Central Hidroelétrica da ITAIPU BINACIONAL

Hernandarias - Alto Parana - Paraguai

O endereco para entrada e saida dos funciondrios brasileiros devera ser necessariamente pela
margem esquerda, observando o seguinte endereco:
e Usina Hidroelétrica da ITAIPU BINACIONAL

Foz de Iguacu - Parana - Brasil

2.3 Prazos de execucdo dos servicos

Deverao ser rigorosamente obedecidos 0s prazos abaixo:

a) O prazo total para a execucado dos servi¢os, tanto para o Item 1 quanto para o Item 2, é
de até 36 (trinta e seis) meses, cujo inicio devera ocorrer ap6s a Ordem de Inicio de
Servico;

b) Até 5 (cinco) dias uteis apos a emissdo da Ordem de Inicio de Servigos, devera ser

realizada a Reunido de Planejamento nas dependéncias da ITAIPU;
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c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

Até 15 (quinze) dias lteis, ap6s a emissdo da Ordem de Inicio de Servicos, as
CONSORCIADAS deverdo apresentar o Plano de Trabalho e o Cronograma de Execucéo
de prestacéo dos servicos;

As CONSORCIADAS deverao apresentar, em até 15 (quinze) dias Uteis apds a Ordem de
Inicio de Servicos, a Planilha Auxiliar de composi¢cdo de precos, conforme o modelo
indicado no Adendo II.

Até 15 (quinze) dias Uteis apoés a entrega pelas CONSORCIADAS, o Plano de Trabalho e o
Cronograma de Execucdo deverao ser avaliados formalmente pela ITAIPU;

No caso de a ITAIPU ndo aprovar o Plano de Trabalho e Cronograma de Execucdo, o0s
mesmos serdo devolvidos para as CONSORCIADAS indicando os pontos que precisam ser
alterados. As CONSORCIADAS terdo 5 (cinco) dias Uteis para realizar as adequacbes e
encaminha-los a ITAIPU que, por sua vez, terd o prazo citado no item e) para
aprovacado. Enquanto ndo houver a aprovacgéo final, seguira este fluxo e prazos;

Até 20 (vinte) dias uteis, apds a Aprovacdo Final do Plano de Trabalho e Cronograma de
Execucéo, as CONSORCIADAS deveréo ter o software parametrizado e instalar-se para
executar os servigcos. A partir desse momento as CONSORCIADAS poderdo iniciar a
digitalizacé@o dos primeiros lotes;

Até 03 (trés) dias Uteis para as CONSORCIADAS efetuarem as regularizacdes das
situacdes identificadas no controle de qualidade ou na fiscalizagdo da ITAIPU;

Até 6 (seis) meses ap6s a Ordem de Inicio dos Servigos, as CONSORCIADAS deveréao
entregar o Work Statement de reorganizagao arquivistiva do Arquivo Contébil;

Até 20 (vinte) dias Uteis apds a entrega do Work Statement, a ITAIPU realizara analise
do mesmo e indicara sua concordancia ou possiveis alteracoes;

No caso de a ITAIPU ndo aprovar o Work Statement, sera devolvido para as
CONSORCIADAS indicando os pontos que necessitam ser alterados. As CONSORCIADAS
terdo 5 (cinco) dias Uteis para realizar as adequacdes e encaminhar a ITAIPU, a qual
terd o prazo citado no item j), para aprovacdo. Enquanto ndo houver a aprovacao final,
seguira este fluxo e prazos;

A equipe da ITAIPU podera, a qualquer tempo, intervir junto as CONSORCIADAS quando

ocorrerem possiveis erros ou fatores que necessitem de resolucéo do problema.

2.4 Acompanhamento do projeto

As CONSORCIADAS deveréo disponibilizar dois gerentes de projeto, um da empresa paraguaia e

um da empresa brasileira, para a supervisdo e orientacdo da equipe das CONSORCIADAS em

todas as etapas do projeto. Os representantes da equipe do projeto das CONSORCIADAS e da
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ITAIPU realizardo a reunido de planejamento do projeto e reunides semanais de
acompanhamento, gerando relatérios quantitativos e qualitativos, reportando problemas e

registros de riscos.

As reunides de trabalho podem ocorrer via web. De modo a ndo comprometer a qualidade do

projeto, reunides presenciais poderdo ser programadas a critério de ITAIPU.

Na fase inicial do contrato, sera definido pela ITAIPU o modelo a ser utilizado para o
acompanhamento da evolugcdo do projeto e cumprimento do Plano de Trabalho, o qual as
CONSORCIADAS deveréo adotar para informar os avangos ocorridos, e entédo gerar relatorios de

acompanhamento semanal para a equipe do projeto.

Os relatdrios devem sempre ser apresentados em meio digital. Quando forem impressos, por

solicitagéo da ITAIPU, devera ser utilizado o modo de impressédo frente e verso.

Em caso de necessidade de revisar 0 escopo, recursos e prazos, serdo realizadas reunibes de
reavaliacdo do Plano de Trabalho, sempre fundamentados e condicionados a prévia aprovacao
da ITAIPU.

2.4.1 Plano de trabalho e cronograma de execucéao

As CONSORCIADAS deverdo elaborar o Plano de Trabalho e Cronograma de Execucdo dos
servigos, em dois idiomas, espanhol e portugués, que deverdo ser aprovados pela ITAIPU

(conforme itens 2.1 e 2.3 deste documento).

O Plano de Trabalho devera conter:

a) Fluxograma de todas as etapas dos servicos;

b) Especificacdo das fungdes dos profissionais que executardo o cronograma;

c) Listagem da quantidade e descricdo dos equipamentos que serdo fornecidos para
execucdo dos servicos;

d) Plano de contingéncias para possiveis problemas na infraestrutura (software e
hardware) ou problemas com equipe de pessoal;

e) Modelos de relatérios, certificados e formularios que serdo utilizados na execucdo do
contrato;

f) Cronograma de execucdo e entrega dos servicos, detalhando as metas quantitativas
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mensais e anuais.

2.4.2 Aprovacéao das atividades executadas e aceite dos produtos gerados

BN

Semanalmente, as CONSORCIADAS entregardo a ITAIPU um relatério compilado, em dois

idiomas, espanhol e portugués, dos itens abaixo, com dados numéricos preenchidos em

planilha Excel, contendo no minimo as seguintes informacgdes:

a)

b)

Numero de lotes concluidos dos servicos previstos no item 1.1 desta Especificacdo
Técnica;

Numero de péaginas concluidas dos servicos previstos no item 1.1 desta Especificacdo
Técnica;

Numero de lotes concluidos dos servigos previstos no item 1.2 desta Especificacéo
Técnica;

Numero de paginas concluidas dos servigos previstos no item 1.2 desta Especificacdo
Técnica;

Periodo da documentacéo;

Tipo de documentos;

Identificacdo do usuério que realizou a digitalizacdo e equipamento da digitalizacéo de
cada lote;

Atestado de conformidade de controle de qualidade para os lotes aprovados, e
indicacao dos lotes que foram reprovados pelo controle de qualidade;

Data de disponibilizacdo dos arquivos eletrdnicos no ambiente ITAIPU (ECM);

AnotacBes no campo “Observagfes” (caso necessario);

Relatorios de Erros e Solucdes nas etapas.

2.4.2.1 Dos critérios e modelo de verificacdo dos servigcos

Os servicos prestados terdo acompanhamento continuo pelos fiscais de contrato designados

pela ITAIPU, um para empresa paraguaia e um para empresa brasileira.

A aprovacao e aceite da prestacdo dos servicos estardo condicionados a analise pela ITAIPU de

uma amostragem do servico prestado, devendo atender aos requisitos listados na Figura 1:

“Planilha modelo de verificacdo da prestagéo dos servi¢os™.
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Conforme requisitos definidos nesta Especificacdo Técnica, os critérios a serem analisados sdo:

A - Resolucéo;

B - Cor;

C - Legibilidade (desenho de letras e numeros perfeitos em comparacdo com o
documento original, sem serrilhados, imperfei¢cdes ou distor¢Bes origindrias de compressao
excessiva visando diminuir tamanho de armazenamento do arquivo digital);

D - Fidelidade (auséncia de tracos, borrdes ou outros artefatos ndo presentes no
documento original);

E - OCR;

F - Padrdo PDF/A;

G - Orientacédo da pagina (retrato/paisagem de modo a permitir a leitura do documento
em meio digital sem necessidade de mudar a orientacao das paginas do arquivo final);

H - Numero e ordem das péaginas;

| - Indexacéo no ECM.

Sera atribuida a pontuacéo 1 (um) para critério atendido e 0 (zero) para critério ndo atendido,

sendo necessario cada documento da amostra atingir pontuacao 9 (nove) para ser considerado

aprovado.
Planilha de Verificacdo da Prestacdo dos Servigos
Critérios de Avaliacio
A B c D E F G H I
Resolugio Cor Legibilidade | Fidelidade OCR Padrio PDF/A | Orientagioda | Nimero e Ordem Indexacdo
DOCUMENTOS Pagina das Paginas no ECM Pontos |  Status
Ficha de Langamento 70.180 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendide 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendide 1 Atendido 1 9 Aprovado
Ficha de Lancamento 70.181 Atendido 1 Atendido 1 Atendide 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 N&o Atendido 0 Mo Atendido 0 8 Reprovado
Ficha de Langamento 70.182 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprovado
Ficha de Langamento 70.183 N&o Atendido 0 N&o Atendido 0 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 7 Reprovado
Ficha de Lancamento 70.184 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprovado
Ficha de Langamento 70.185 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 N#o Atendide 0 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 8 Reprovado
Autorizacdo de Pagamento 5100708521 Atendido 1 Atendido 1 Atendide 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprovado
Autorizacdo de Pagamento 5100709035 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprovado
Autorizacdo de Pagamento 5100709150 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendide 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendide 1 Atendido 1 9 Aprovado
Autorizacdo de Pagamento 5100710080 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprovado
PERCENTUAL DE APROVACAQ DOS DOCUMENTOS - APROVADO] 70%

Figura 1: Planilha modelo de verificagdo da prestacéo dos servi¢cos
Fonte: OCCG.DF

Do total dos documentos da amostra serdo exigidos 100% de status “aprovado”. Se for menor

que 100%, o lote referente ao erro/falha devera ser refeito integralmente.

Os relatorios de producdo semanal serdo avaliados pela ITAIPU em até 4 (quatro) dias Uteis a
partir da data de apresentacdo pelas CONSORCIADAS.
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Caso o documento original ndo possua qualidade suficiente para ser capturado, as
CONSORCIADAS informardo a ITAIPU, que definira as estratégias a serem tomadas em relacédo

ao documento em questao.

2.4.3 Medigdes dos servigos

Com base no calculo estimado de producao por periodo, sera autorizada uma produgao mensal

de no minimo 700.000 (setecentas mil) paginas e no méaximo 1.000.000 (um milhdo) de

paginas.

CALCULO ESTIMADO - PRODUCAO POR PERIODO
Total Estimado de paginas para digitalizacéo 25.861.400
Tempo Previsto para conclusdo dos servigos 3 anos
Producdo anual minima - estimada 8.620.467
Producdo minima mensal - estimada 718.372
Producdo minima diéria - estimada 32.653

Quadro 1: Calculo estimado de producéo por periodo
Fonte: OCCG.DF

Medicdo do Item 1.1: As medicbes dos servicos serdo realizadas mensalmente com a contagem
de péginas que cumpriram com o objeto do contrato detalhado no item 1.1 desta
Especificacdo Técnica, considerando as quantidades constantes nos relatorios semanais
conforme o item 2.4.2, aprovados pela ITAIPU e concluidos no respectivo més. Os trabalhos
referentes as semanas que iniciarem em um més calendario e terminarem em outro, serao

considerados para medi¢cdo no més calendario do término da semana.

Medicdo do Item 1.2: Apds aceite do Work Statement, as medi¢Ges dos servicos seréo
realizadas mensalmente com a contagem de paginas que foram arquivadas e concluida a
destinacdo fisica correspondente, conforme definido no Work Statement, considerando as
guantidades constantes nos relatorios semanais conforme o item 2.4.2 inciso h), aprovados
pela ITAIPU, concluidos no respectivo més. Os trabalhos referentes as semanas que iniciarem
em um més calendario e terminarem em outro serdo considerados para medi¢cdo no més

calendario do término da semana.

2.5 Caracteristicas dos documentos

Os documentos a serem digitalizados sdo documentos financeiros e contabeis do periodo de
1974 até junho de 2017. Dentro deste periodo encontram-se documentos nos idiomas
portugués, espanhol e, na minoria, em inglés. As caracteristicas gerais destes documentos sao:
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a) Os documentos estdo em tamanhos e gramaturas diversas;

b) As folhas podem estar em papel branco, reciclado, colorido ou amareladas pelo tempo;

c) Apresentam documentos colados e/ou grampeados;

d) Apresentam grampos, clipes, colchetes, borrachas e barbantes;
e) Apresentam textos digitados, manuscritos, fotocopiados;

f) Apresenta em sua maioria boa qualidade de conservacéo;

g) Apresentam documentos em frente e verso;

h) Podem apresentar formatos de cadernos, livros, cupons fiscais, impressos

impressoras térmicas ou matriciais.

2.5.1 Tipos e estimativa da quantidade de documentos do Arquivo Contabil da

ITAIPU

em

Os tipos de documentos e a estimativa da quantidade de documentos do Arquivo Contabil da

ITAIPU estao listados no Quadro 2.

Tipos Documentos e Quantidades Arquivo Contabil Itaipu Binacional

. . _ Medi 3gil Estimativa total
Contetdido em LIWROS Desencadernados - Livros Contdbeis Qtde UVROS R Hmative ReEs

por LIVRO de paginas
Livro Razao de 1974 & 1975 17 E50 11.050
Livro Razao de 159764 1591 B12 BOO 487 200
Didrio Geral 1574 51951 135 750 101.250
Livro Didrio Auxiliar de Custos B2 450 27,900
Estimativa total de pdginas em LIWROS 627.400

Qtde Media paginas Estimativa total
CAIXAS BOX por CAIXA de paginas

Conteddo das CAIXAS BOX

Livros Encade rnados Espiral - Demonstraghes Contdbeis -

Balancetes 1575 4 1950 10 1.000 101.000
Conciliagbes Contabeis 133 1.000 133.000

Perfodo Manual [sem sistema e sem FL) -
Docs de 1574 e 1575 15 1.000 15. 000

Ficha de Lancamento (FLs) -
Docs de 19764 1550
Ficha de Lancamento (FLs) com Sistemas Legados - Docs de 1551 a

05,2006 17280 1.000 17.280.000
Autorizaches de Pagamento & Docs de Recebimento com Sistema
SAPR-
Docs de 062006 3 06/2017 7.705 1.000 7.705.000

Estimativa total de paginas em CAIXAS BOX 25.234.000

TOTAL 25.861.400

Quadro 2: Tipos e estimativa da quantidade de documentos do Arquivo Contabil da ITAIPU
Fonte: OCCG.DF

Concorréncia Binacional - EF 0297-19 - Servicos de Digitalizagdo Acervo Financeiro e Contébil

12



1
A \ITAIPU

BINACIONAL
Especificacdes Técnicas - Anexo llI

Observacdo 1: Os livros deverdo ser digitalizados em preto e branco visando uma melhor
compactacdo, sem comprometer a qualidade (observar o Aditamento 1).

Observacao 2: A quantidade de paginas é estimada e ndo ha garantia de faturamento.

2.5.2 Tamanhos fisicos dos documentos a serem digitalizados
Os tamanhos fisicos dos documentos a serem digitalizados séo:

a) Menores que A4
b) A4

c) A3

d) 31cmx28cm
e) 36,5cm x 28 cm
f) 37cmx 16,3 cm
g) 47cmx29,5cm

3. REQUISITOS DE EQUIPAMENTOS E SOFTWARE QUE SERAO UTILIZADOS
NA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os equipamentos e software que fardo parte do sistema integrado multifuncional devem ser:
impressoras, copiadoras, scanners digitais e a laser, software de captura em grande escala,

entre outros, disponibilizados pelas CONSORCIADAS para execucao do objeto do contrato.

Todos os equipamentos (scanners) deverdo estar identificados com o nhome das CONSORCIADAS
e serdo inspecionados pela ITAIPU antes do inicio dos servicos e sempre que a fiscalizacdo

considerar necessario.

As CONSORCIADAS deverdo apresentar a ITAIPU a relacdo completa de todos os equipamentos
e demais bens pessoais que serdo utilizados na execucdo dos trabalhos. Para a retirada dos
mesmos da Usina, as CONSORCIADAS deverdo apresentar a ITAIPU uma relacdo de bens
(materiais e equipamentos) a serem retirados e a relagéo de entrada para a Usina, com 48
horas de antecedéncia para receber a liberagdo de saida, cumprindo também com as demais

exigéncias da Seguranca Empresarial.

As caracteristicas minimas a serem atendidas sdo as descritas abaixo:
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a) Todos os aplicativos e drivers fornecidos deverdo ser mantidos na sua versdo mais

b) Fornecer digitalmente manual de procedimentos para instalacdo dos

c) Disponibilizar a qualquer tempo, suporte a equipe de execucdo das CONSORCIADAS
quanto a perfeita execucdo dos procedimentos para a instalacdo dos
scanners/copiadorastimpressoras—ho-ambiente-de I TAIRY. Esse suporte podera ser por
telefone e/ou prestado localmente por profissional das CONSORCIADAS;

d) Todos o0s equipamentos (scanners) deverdo estar em perfeitas condigbes de

usoatendendo—aos—reguisitos—estabelecidos—pela—TAIRY, podendo ser recusados 0s
equipamentos que comprometam-a-guakidade-da-execucdo-nao atendam a este critério;

g) As CONSORCIADAS, no desenvolvimento e na conclusdo dos servicos, serdo responsaveis

por toda a estrutura de backup dos dados gerados, por isso deverdo fornecer
equipamentos de informatica com softwares necessarios e legalizados conforme
ambiente de informéatica demandado para o projeto, bem como a seguranca para a
adequada realizacdo dos servicos;
h) O software de digitalizacdo/indexacdo/armazenamento temporario/exportacio devera
ser permitir a preparacdo e visualizacdo dos trabalhos, com gerenciamento visivel de
fila, contabilizacdo dos trabalhos, verificagdo automética de erros, processamento de
arquivos, compactacdo de arquivos desenveolvide-em-conformidade-com—as-techologias
atuais—e-totalmente-compativeis com-o-ambiente-operacional-do-Sistema-de-Gestao-de
Centetdos-datTAIRU(ECM);—com a versao 16.0.1 ou superior do ECM Opentext for SAP;
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)

As interfaces graficas dos usuarios devem ser incluidas em dois idiomas: espanhol e

portugués, e o repositério digital deve ser de estrutura confiavel.

3.1 Dos scanners

Os scanners deverdo contemplar os seguintes requisitos minimos:

a)

b))
h)

Abertura da imagem do documento automaticamente apds o documento ser
digitalizado;
Capacidade de digitalizagdo de documentos monocromaticos e em cores;
Capacidade de entrada elétrica: 110 ou 220v;
Capacidade didria minima de producéo de 30 mil paginas;
Capacidade para folhas soltas até o formato A2, caso necessitem;
Compressdo de saida gerando com aproximadamente 300 KB em A4, em média, com a
maior compactacdo automatica possivel, sem perder a legibilidade e nitidez
considerando que os processos serdo mistos (coloridos/preto e branco);
Conectividade USB 2.0 ou superior;
Conectividade com rede, Gigabit Ethernet 100/1000 Mbps ou superior;
Deverd ser suprida com software que permita a preparacdo e visualizacdo dos
trabalhos, com gerenciamento visivel de fila, contabilizacdo dos trabalhos, controle
automatico de erros, processamento de arquivos, compactacao de arquivos;
Empilhamento controlado com alimentador de no minimo 500 folhas;
Equipamento-adicional-capaz-de-gerarimpressées;
Formatos de saidas de do scanner dades: PDF/A;—pesguisavel-com-OCR;
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) nativo ou através de um acessorio do
mesmo fabricante;

locidade_mini : :
Interface: twain, isis, wia;
Tamanho minimo do documento 63,5 mm x 63,5 mm;
Meméria-de-no-minime-1-GB;
Nomeacdo automatica dos arquivos capturados com um valor sequencial;
Processamento de imagens em tempo real que evitem ao maximo a necessidade de
edicdo restitutiva que contemple: alinhamento automatico, alternancia de cor, auto-
brilho, compensacéo de fundo, deteccdo de cor automatica, deteccao de verso branco,

remocdo de verso branco, enderecamento, identificacdo de tamanho automatica,
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preenchimento de furos, realce de linhas fracas, remocdo de bordas e sombras, e

rotacdo automatica;

v) Resolucgéo oOtica de 600 dpippp;

w) Com tecnologia ultrassdnica para detecc¢do de multialimentacéo de paginas;

x) Compatibilidade com sistemas operacionais Windows 10x64, Cempativel—com—os
sistemas—operacionais-Windews10(64-bits);,—Windows Server 2008 R2, Windows Server

2012 R2; efou-2012-ou-com-versaomais-atual-(compativel- comarede-delFAIRU-e <o

y) Software de OCR, com dicionarios nos idiomas em uso na ITAIPU (portugués, espanhol e

inglés) para reconhecimento automatico ou manual.

3.3 Dos softwares

Os softwares deverdo contemplar os seguintes requisitos minimos:
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a)

b)

Software para edicdo de arquivos PDF/A que permita mesclar arquivos, rotacionar
paginas, incluir e excluir folhas, reordenar paginas, entre outros;

O sistema integrado deverd ser fornecido com os softwares necessarios para
desenvolver todas as fungdes previstas de captura, geracdo, indexacdo, exportacéo e
importacdo das imagens digitalizadas, identificacdo de documentos para guarda e
gerenciamento de impressdo, inclusive, gerenciar a impressao (PDF/A) em lote, nas
estacOes de trabalho;

O software das CONSORCIADAS, utilizado para digitalizacdo devera ser parametrizado
pelas CONSORCIADAS, com base em dados fornecidos pela ITAIPU, a fim de identificar

os documentos que deverdo ser separados para guarda no acervo do Arquivo Contabil,

conforme item 5.2 desta Especificac@o Técnica;

f)

O sistema deve possuir ferramenta de submissdo que permita preparacdo, pré-
visualizacdo, gerenciamento, eentabilizacde controle de quantidade e criacdo dos
documentos, que seja compativel com a versdo 16.0.1 ou superior do ECM Open+text
Extended-ECM para SAP para consultas posteriores.

Todos o0s equipamentos (scanners) e—ferramentas serdo verificados pela ITAIPU antes do inicio

dos trabalhos e periodicamente, podendo ser rejeitados caso ndo estejam dentro das

condicdes técnicas e padrdes adequados.

4. DA EQUIPE PROFISSIONAL PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

Observacdao: Prevalecem as modificacdes realizadas no Aditamento 1 dos assuntos alcancados por esse

item.

As CONSORCIADAS deverdao dimensionar a quantidade de méo de obra adequada para cada

funcéo, visando a execucao do servi¢co no tempo previsto, conforme estabelecido no item 2.3.

Deverao ser considerados 0s seguintes requisitos:

a)

As CONSORCIADAS deverdo participar de treinamentos oferecidos pela ITAIPU, com
carga méxima de 8 horas, no intuito de capacitar a equipe para trabalhar em meio as

configuracbes e parametrizagdes do Sistema de Gestdo Estruturada de Conteldos -
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b)

f)

9)

h)

)

k)

OpenText Extended ECM, bem como para que a equipe seja capaz de identificar os
tipos de documentos e seus respectivos metadados;

Em contrapartida, as CONSORCIADAS se comprometem em fornecer 0s conhecimentos e
treinamentos necessarios sobre o funcionamento do sistema proprio, para 0s
funcionarios da ITAIPU, com uma carga horaria que serd estabelecida no Plano de
Trabalho.

As CONSORCIADAS deverdo fornecer a sua equipe o conhecimento adequado a cada
cargo, para que possam solucionar problemas técnicos cotidianos, bem como
desenvolver as atividades do projeto com autonomia e agilidade;

Caso haja substituicbes de pessoal, as CONSORCIADAS se responsabilizardo pelo
treinamento pleno do novo funcionario;

As CONSORCIADAS se responsabilizardo pelo transporte dos funcionarios por elas
contratados, no deslocamento desde a Barreira de Controle MD e/ou ME até o Arquivo
Contabil, para isso se devera contar com o formulario de solicitacdo do cracha e passe
do veiculo aprovados pelas areas competentes;

Os veiculos empregados pelas CONSORCIADAS, de transporte de passageiros ou de
carga, deverdo contar com motorista designado, apresentar bom estado de

conservacao e seguro contra todo risco para os usuarios do veiculo e terceiros;

Ndo serd permitido as CONSORCIADAS, contratar menores aprendizes, estagiarios ou
similares para operacionaliza¢édo das atividades dentro da ITAIPU;

E de responsabilidade das CONSORCIADAS o fornecimento de uniformes e EPIs;

E de responsabilidade da ITAIPU, no momento do cadastramento, o fornecimento de
crachas de identificacdo, que serdo de uso obrigatério em todo territorio da Central
Hidrelétrica de ITAIPU;

As CONSORCIADAS deverao apresentar uma listagem, formalizando a composi¢cao da sua
equipe de trabalho, que executara os servigos diarios, compativeis com o horéario da
ITAIPU, contendo quantitativo de pessoas por atividades (funcbes) e cargos dos
funcionarios da empresa que irdo trabalhar no fluxo de producgéo do projeto;

As CONSORCIADAS, para a realizacdo dos servicos que lhes correspondam, deverao
empregar, principalmente, profissionais das respectivas nacionalidades, observando

sempre a paridade qualitativa e quantitativa na formac&o dos grupos de trabalho.

4.1 Requisitos necessarios para a equipe minima alocada para a execucdo dos
servicos
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Todos os profissionais que atuardo no &mbito do contrato deverdo possuir o conhecimento e a

experiéncia profissional necessaria para a execucdo dos respectivos trabalhos.

Para a execucdo dos servicos no tempo determinado, a ITAIPU exige os seguintes cargos e

eguipe minima de trabalho, devendo ser considerado o estabelecido no item 4 inciso k:

a)

b)

c)

d)

Gerente de projetos com formacao de nivel superior comprovado (com certificacdo em
gestdo de projetos):

Quantidade minima: 2 (dois) um de cada empresa do consorcio.

Experiéncia minima: 6 (seis) meses em atividades similares ao objeto do contrato.
Atividades: Orientar e acompanhar as equipes quanto ao tratamento arquivistico dos
documentos e quanto a classificacdo e destinacdo dos documentos. Elaborar uma
proposta de reorganizacdo do arquivo fisico e coordenar a aplicacdo da proposta
aprovada pela ITAIPU.

Observacéo:
do-contrate—Modificado pelo Aditamento 1.

Arquivista com formacao de nivel superior comprovado:

Quantidade minima: 2 (dois) um de cada empresa do consércio.

Experiéncia minima: 6 (seis) meses em atividades de arquivologia.

Atividades: Orientar e acompanhar as equipes quanto ao tratamento arquivistico dos
documentos e quanto a classificagdo e destinacdo dos documentos. Elaborar uma
proposta de reorganizacao do arquivo fisico e coordenar a aplicacdo do Work Statement
aprovado pela ITAIPU.

Observacado: devem estar presentes na execucdo dos servi¢os durante toda a vigéncia
do contrato.

Coordenador de digitalizagdo (técnico qualificado em software de dados):

Quantidade minima: 2 (dois) um de cada empresa do consorcio.

Experiéncia minima: 6 (seis) meses em coordenac¢do e acompanhamento de equipe em
trabalhos de digitalizacéo.

Atividades: Emitir relatério semanal contendo quantidade de paginas digitalizadas,
status de qualidade e erros. A area gestora podera solicitar a qualquer momento
informagdes adicionais.

Observacdo: devem estar presentes na execugdo dos servi¢cos durante toda a vigéncia
do contrato.

Supervisor de qualidade (técnico qualificado)
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Quantidade minima: 2 (dois) um de cada empresa do consércio.

Experiéncia minima: 6 (seis) meses em atividades de coordenagdo e acompanhamento
de equipe de trabalho de digitalizagdo e controle de qualidade.

Observacdo: devem estar presentes na execugdo dos servi¢cos durante toda a vigéncia
do contrato.

e) Operadores de preparo (ensino médio completo comprovado):
Requisitos: Necessidade de pessoas com boa capacidade de atencéo e cuidado.
Observacdo: devem estar presentes na execucdo dos servicos durante toda a vigéncia
do contrato, devendo ser considerado o estabelecido no item 4, inciso k).

f) Operadores de digitalizacdo (ensino médio completo comprovado):
Experiéncia minima: 6-{seis)-meses-de-atividade-em-digitalizacdo-
Requisitos: Necessidade de pessoas com conhecimento do scanner, dos softwares a
serem utilizados e com alta capacidade de atencéo.
Observacdo: devem estar presentes na execucdo dos servicos durante toda a vigéncia
do contrato, devendo ser considerado o estabelecido no item 4, inciso k).

g) Operadores do processo de qualidade (ensino médio completo comprovado):
Experiéncia minima: 6-{seis)-meses-em-controle-de-gualidade-de-digitalizacado-
Requisitos: Necessidade de pessoas com conhecimento em sistemas de gestédo
documental e dos softwares a serem utilizados e com alta capacidade de atencao.
Observacédo: devem estar presentes na execucdo dos servigos durante toda a vigéncia

do contrato, devendo ser considerado o estabelecido no item 4, inciso k).

5. INFORMACOES GERAIS E PLANEJAMENTO DE ATIVIDADES

Observacédo: Prevalecem as modificacdes realizadas no Aditamento 1 dos assuntos alcancados por esse
item, das quais, destacamos o texto a seguir: A ITAIPU disponibilizara a CONTRATADA estacBes de
trabalho (ou seja, somente PCs, servidores e de redes) com sistema operacional Windows 10 ou
superior. A CONTRATADA devera fornecer licenca para uso de software de digitalizacdo adicional e
drivers necessarios para conectar o equipamento de digitalizacéo as estagdes de trabalho. A estacao de
trabalho tera acesso ao ECM OpenText para carregar os documentos digitalizados em seu local final.
Todo software e hardware (scanner, impressora, fotocopiadora ou outro hardware que seja necessario,
com prévia avaliacdo de ITAIPU) indispensaveis ao processo de digitalizacdo, manipulagdo ou edicao dos
documentos digitalizados deverao ser fornecidos pela CONTRATADA.

As CONSORCIADAS deverao fornecer, as suas custas, toda estrutura necessaria para execugao
dos servigos, tais como: recursos profissionais, mobiliarios, materiais de consumo de

escritério, despesas com transportes, cemputadores—nobreaks, scanners, impressoras;
i i ario; todos os softwares
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necessarios ao funcionamento e operacédo, devidamente legalizados e compativeis com o
ambiente tecnologico da ITAIPU, bem como com o software OpenText Extended ECM. Tal

infraestrutura sera instalada utilizando o espaco fisico oferecido pela ITAIPU.

As CONSORCIADAS deverdo realizar a subdivisdo e o controle do trabalho em lotes. Cada lote é
equivalente a:
e 10 caixas modelo box (15cm x 25cm x 35cm), com uma média de 1.000 (um mil)
paginas por caixa e com a estimativa de 10.000 (dez mil) paginas no lote; ou

e 10 livros, com uma média de 612 (seiscentos e doze) paginas por livro.

A ordem de digitalizacdo dos lotes devera ser dos mais antigos para 0s mais novos, ou seja,

iniciando os trabalhos com os documentos do ano de 1974.

A entrega dos lotes dos documentos para digitalizagdo as CONSORCIADAS e a sua devolucédo a
ITAIPU, serd& acompanhada de relatério semanal de medicdo para facilitar a conferéncia,

conforme item 2.4.3.

As CONSORCIADAS deveréo considerar os seguintes requisitos gerais para planejamento de suas
atividades:

a) As CONSORCIADAS responsabilizam-se pela operacionalizacdo da linha de producao,
bem como pela permanente manutencdo, de modo a fornecer todas as licencas de uso
dos softwares utilizados nos equipamentos fornecidos para a digitalizacdo dos
documentos, com as respectivas certificacdes, além de manter servico de suporte
técnico, necessario para a execucao de seus servigos;

b) As CONSORCIADAS ficam responsaveis pelo correto funcionamento dos equipamentos
utilizados, com excecao das estacdes de trabalho que serdo fornecidas pela ITAIPU;

c) A ITAIPU disponibilizara a infraestrutura basica que consiste em: espaco fisico nas suas
dependéncias, instalagdes sanitérias, energia elétrica, climatizacéo, linha telefénica-e
acesso—a—internet, junto aos ambientes da Divisdo de Contabilidade Geral (OCCG.DF),
conforme item 5.1;

d) A ITAIPU disponibilizara as licengcas de uso do software de Gestdo Estruturada de

Conteudos Enterprise Content Manager - OpenText Extended ECM e o software

Enterprise Scan (OpenText Extended ECM), na quantidade de 9 (nove) licencas;

Concorréncia Binacional - EF 0297-19 - Servicos de Digitalizagdo Acervo Financeiro e Contabil 21



1
A \ITAIPU

BINACIONAL
Especificacdes Técnicas - Anexo llI

f)

9)

h)

)

k)

As CONSORCIADAS deverdo primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranca e
qualidade, proporcionando imagens nitidas, servico eficiente, rapido, seguro e
organizado;

As CONSORCIADAS deveréo respensabitizar-se—pele manter a confidencialidade e sigilo
do-teor de todos 0s documentos manuseados por seus funcionarios. Nao sera permitida
a retirada de documentos de dentro do ambiente reservado para a prestacdo dos
Servigos;

As CONSORCIADAS deverdo responsabilizar-se pelo zelo de todos os documentos
manuseados por seus funcionarios, evitando a danificacdo, alteragdo da ordem correta
e o extravio de folhas;

As CONSORCIADAS manterdo procedimentos administrativos adequados a fim de
prevenir o extravio ou a perda de quaisquer documentos em papel ou em meio digital.
No caso de acidente dessa natureza, as CONSORCIADAS deverdo notificar a ITAIPU
imediatamente;

Os servigos deverdo ser realizados integralmente nas dependéncias da ITAIPU, devido
as caracteristicas sigilosas dos documentos a serem manuseados;

Apds o término dos servicos, todos 0s equipamentos utilizados durante a realizacdo dos
trabalhos deverdo ter os dados temporarios apagados e essa extincdo devera ser
conferida por equipe designada pela ITAIPU;

Nao sera permitida a utilizagdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével pelos
empregados das CONSORCIADAS, para garantir a seguranca e evitar a copia de
informacgoes;

N&o serd permitida a utilizacdo de rede sem fio para interligar qualquer equipamento

utilizado nos servicos;

5.1 Instalacédo e adequacao do espaco

A ITAIPU disponibilizard acesso ao local para que as CONSORCIADAS possam executar o objeto

do contrato. As atividades previstas para esta rotina sao:

a)
b)

A ITAIPU devera autorizar a entrada de equipamentos nas suas dependéncias;

A ITAIPU deveré autorizar a entrada de méo de obra nas suas dependéncias;
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c) As CONSORCIADAS deverdo organizar seus equipamentos no espaco cedido pela ITAIPU;
d) A ITAIPU disponibilizarad 3 (trés) espacos no Arquivo Contabil para realizacdo dos
trabalhos e armazenamento dos documentos em processo de digitalizacdo, conforme
listados abaixo e representados na Figura 2.
e Sala 1 - Disponivel para uso das CONSORCIADAS - contendo 88 m?;
e Sala 2 - Disponivel para uso das CONSORCIADAS - contendo 62,89 m?;
e Sala Reunides - Disponivel para uso das CONSORCIADAS - contendo 25,94 mZ.

|
|

e

BELOCO 09 - ARQUIVO CONTABIL
ESCALA 1:200

Figura 2 - Planta Baixa Arquivo Contabil
Fonte: OCCG.DF

5.2 Parametrizacdo do software de digitalizacdo e exportacao para o ECM

As CONSORCIADAS deveréao prover toda a equipe qualificada para a configuracdo e adequacao
do processo de trabalho, visando integrar a solucdo proposta ao sistema de Gestdo Estruturada

de Conteudos - OpenText Extended ECM.

A captura, indexacéo, identificacdo de documentos para guarda, armazenamento, importacao
e exportacdo deverdo ocorrer por meio de software préprio (das CONSORCIADAS) com
integracdo ao OpenText Extended ECM visando agilidade dos procedimentos. Para que haja a
interface com o OpenText Extended ECM as CONSORCIADAS deverdo tornar possivel a carga do

PDF/A sendo necessario fornecer aplicativos para relacionar com o Enterprise Scan ou via XML.

As CONSORCIADAS devem utilizar um software proprio para digitalizacdo, indexacdo e
exportacado para o OpenText Extended ECM, que sera de sua total responsabilidade, inclusive

nos custos, e a integracéo do software conforme o Adendo 01 - Parametrizacdo dos metadados
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e indexacdo, que trata das configuracdes para o OpenText Extended ECM via Enterprise Scan

ou via XML.

As CONSORCIADAS deverdo parametrizar uma regra em seu sistema para verificar os
documentos/processos que devem ser identificados e separados para guarda no Arquivo
Contabil. A ITAIPU fornecera planilhas contendo 0s seguintes dados dos
documentos/processos, que deverdo ser configurados no sistema para identificacdo destes
documentos/processos no momento da digitalizacéo e indexagao:

a) Numero do Contrato;

b) Data de encerramento das obrigacfes contratuais;

c) Tempo de armazenamento.

5.3 Preparacdo de documentos de arquivo

O tratamento técnico arquivistico € a etapa da prestacdo do servico que consiste nos
procedimentos de levantamento do lote, preparacdo dos documentos e emissdo de relatérios

para fase seguinte.

5.3.1 Atividades previstas para a rotina

a) Rotular as estantes, identificar os periodos contabeis, organizar 0s mezaninos;

b) Organizar em lotes os documentos a serem digitalizados, onde as CONSORCIADAS
deverdo localizar e relacionar as caixas que fardo parte do lote. O levantamento sera
realizado dentro do bloco 09, onde as caixas ficam armazenadas;

c) Para a preparagdo dos documentos, etapa de tratamento das paginas para
digitalizacéo, estardo previstas as seguintes atividades:

e Enumerar todas as caixas sequencialmente com etiquetas identificadoras;

e Desencaixotar mantendo a sequéncia original dos processos;

e Verificar se os documentos dos processos estdo na sequéncia correta, conforme
indicado na capa;

e (Caso necessario, organizar a sequéncia dos documentos do processo conforme a
capa;

e Desamassar folhas;

e Desdobrar;

e Adequar pequenos comprovantes;
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Alinhar tamanhos;

Adesivar com fita magica os documentos rasgados;

Realizar, se necessario, tratamento especial e pequenos reparos;

Retirar grampos, clipes, cintas de borracha, insetos, etiquetas, fitas adesivas,
pequenos papéis;

Fotocopiar (em cores) com ajustes de brilho e contraste, visando a producéo de
uma imagem melhor, caso necessario;

Identificar os processos por meio do indice separador (sinaléticas adequadas) e/ou
codigo de barras;

Armazenar os documentos desmontados de modo sequencial e organizado em lugar
adequado;

Separar documentos infestados, se houver, para analise.

Observacdo: O manejo interno dos documentos fica totalmente por conta das CONSORCIADAS

ndo sendo necessario o transporte automotor.

d) Elaboracdo de relatérios de lotes preparados para a digitalizacdo. Essa etapa consiste

em planejar e organizar quais os documentos, que de forma dinamica e pré-definida,

serdo digitalizados. Tais relatérios acompanhardo os lotes garantindo o cumprimento

das etapas posteriores. Atividades previstas para a rotina:

Identificar os lotes de caixas, com os documentos retirados do acervo;

Controlar o fluxo dos lotes por software auxiliar de processos de producao;
Controlar os relatérios, para que seja possivel localizar processos do lote a qualquer
tempo;

Somente sera permitida a retirada dos documentos de posse das CONSORCIADAS,

independente da etapa do processo, mediante necessidade comprovada de original.

Para dar andamento das etapas do lote atual, apds a conclusdo do trabalho do
mesmo, e ainda sem receber o processo faltante, deverd ser considerado para
medicdo o lote de forma proporcional. Ap6s devolugcdo do processo, devera ser
digitalizado, complementando assim aquele lote, para sé entrar na préxima
medicao.

E, caso ndo tenha iniciado a etapa de digitalizacdo do lote com um processo
faltante, as CONSORCIADAS deverdo adiar esse lote até ter todos os processos do

lote.
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5.4 Identificagdo para guarda ou descarte de documentos fisicos

Sera necessario classificar e identificar os processos fisicos no momento da digitalizacdo, de

acordo com a destinagéo, se sera guarda ou descarte.

As CONSORCIADAS deverdo ter em conta que os documentos mencionados abaixo serdo
mantidos no acervo:

Documentos com contratos encerrados ha menos de 11 anos;
Documentos em litigio;

Documentos com sentencas judiciais inferiores ha 5 anos;

D NN NN

Documentos de guarda permanente.

Estima-se que aproximadamente 10.000.000 (dez milhdes) de paginas permanecerao
armazenadas fisicamente, ou seja, ainda ndo terdo atingido o tempo previsto de guarda ou
devem ter guarda permanente. Todo o restante, apos a conclusdo dos trabalhos, devera ser

disponibilizado a ITAIPU para os procedimentos internos de descarte.

A ITAIPU disponibilizara planilhas contendo os dados dos documentos/processos que devem ser
separados para a guarda no Arquivo Contabil. E, conforme previsto no item 5.2, no momento
da digitalizacdo, o software devera identificar os documentos/processos em relacdo aos
contratos listados pela ITAIPU, como documentos que devem permanecer no acervo do Arquivo
Contabil.

5.4.1 Atividades previstas para a rotina

Quando o sistema indicar que o documento é para guarda, devera ser inserido em um envelope
de polipropileno, fornecido pelas CONSORCIADAS, e identificado como “Documento para
Guarda™, assim como todos os metadados que permitirdo identifica-lo por meio de uma

etiqueta impressa.
5.5 Digitalizagéo

A digitalizacéo sera realizada por lotes dentro da CHI, com os equipamentos (scanner), mao de
obra, mobiliarios e materiais de expediente fornecidos pelas CONSORCIADAS. Cada lote podera
conter livros, fichas de lancamentos e processos de pagamentos diarios, sendo o nimero de

paginas por processo completamente variavel.
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5.5.1 Atividades previstas para a rotina

a)
b)

c)

d)

€)

f)

9)
h)

Calibrar as maquinas;

Adequar os equipamentos a necessidade do papel quanto ao tamanho, tipo e qualidade
do material a ser digitalizado;

Digitalizar em grande escala os processos ja preparados;

Fazer validacéo visual;

Verificar preenchimento dos metadados, conforme previsto no Adendo 01 -
Parametrizacdo dos metadados e indexacéo;

Observar indicacdo do sistema de que o documento é para guarda e inserir em um
envelope de polipropileno identificado como “Documento para Guarda”, assim como
todos os metadados que permitirdo identifica-lo por meio de etiqueta impressa;
Guardar toda a documentacdo em seus devidos lotes;

Verificar se 0 documento digitalizado atende aos requisitos quanto a qualidade técnica
exigida em niveis de compresséo e nitidez;

Verificar se o tratamento automatico atendeu aos seguintes requisitos sem intervencao
humana:

Orientacdo/rotacao;

Ruidos;

Alinhamento;

Papéis amarelados ou reciclados;

Elementos repetitivos;

Exclusd@o das paginas em branco;

Remocao de bordas;

Auto brilho;

Suavizacao de 2° plano;

Remocéo de verso branco;

Preenchimento de furos;

Remocéo de sombra;

Deteccao ultrassdnica de folhas e longitude;

Deteccado automatica de tamanhos;

Unificacdo da orientacdo textual.

J) A captura de imagem devera ter resolugdo minima de 300 DPI, preto e branco e/ou

colorida (conforme as caracteristicas do documento), com OCR e padrdo PDF/A;
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k) Os livros deverdo ser digitalizados em preto e branco visando uma melhor
compactacgdo, sem comprometer a qualidade;

I) Nomear o arquivo gerado, se necessario;

m) OCR com 60% a 95% de assertividade nos idiomas portugués, espanhol ou inglés
(conforme idioma do documento);

n) Gravar imagens com aproximadamente 300 KB em A4, em média, com a maior
compactacdo automatica possivel, sem perder a legibilidade e nitidez, considerando

gue o0s processos serdo mistos (coloridos/preto e branco).

5.6 Indexacdo e armazenamento de arquivos gerados na digitalizagcéo

Para cada tipo de documento catalogado no Arquivo Contabil hd necessidade de digitar
metadados (indices) ou importa-los de sistemas legados via XML. A informagdo estara
parametrizada para o software Enterprise Scan, e devera servir de base para o procedimento,

conforme o Adendo 01 - Parametrizacdo dos metadados e indexacao.

Para o atendimento de grandes performances, a indexagcdo e a importacdo dos metadados

também deverédo ocorrer no software proprio das CONSORCIADAS.

5.6.1 Atividades previstas para a rotina

a) Importar metadados de sistemas legados;

b) Indexar marcadores para o devido arquivo/pasta;

c) Digitar metadados;

d) Verificar se o padrdo de nome e contetdo de diretérios e indices correspondem ao
conteludo da imagem digitalizada. A documentagcdo do indice separador do ECM é
parametrizada por metadados definidos para cada periodo. O registro do mecanismo de

busca refere-se ao mecanismo de busca do ECM. A evidéncia corresponde ao resultado

da pesquisa, identificando a pasta correta.

5.7 Exportacdo e Importacdo com insercdo de toda producdo na base de dados do
sistema ECM
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Concluidas as etapas anteriores, se faz necessario que se exporte para o sistema OpenText
Extended ECM de forma massiva, diariamente, em um horario a combinar, todas as imagens

capturadas e indexadas.

Para todos esses processos as CONSORCIADAS deverdo providenciar a solucdo adequada sem
custos adicionais para integrar os dois ou mais softwares, conforme previsto no item 5.2 desta

Especificagéo Técnica.

5.7.1 Atividades previstas para a rotina

a) Exportar os documentos indexados para o sistema OpenText Extended ECM, conforme
parametros e metadados definidos no documento Adendo 01 - Parametrizacdo dos
metadados e indexacao;

b) Verificar se o direcionamento dado pelo indice separador de cada processo destinou a
digitalizacd@o para sua devida pasta dentro do OpenText Extended ECM. A verificacédo de
gue a indexacdo esta correta devera ser evidenciada com a utilizacdo e registros de
mecanismo de busca ou equivalente;

¢) Indicar quais os processos que deverdo ser corrigidos e realizar a corre¢do, caso alguma
imagem gerada no processo correspondente esteja indexada erroneamente;

d) Registrar os erros em relatérios, bem como sua adequada solucdo e indicar lote,

operador e datas para permitir analises quantitativas historicas.

5.8 Controle de qualidade

As CONSORCIADAS realizardo conferéncia manual da imagem/documento unitario em relacdo
ao documento fisico, visando garantir o atendimento de todos os requisitos exigidos nesta

Especificacdo Técnica.

A conferéncia manual devera ser realizada por pessoa/equipe distinta daquela que produziu a

digitalizagéo.

Em caso de erro/falha ou falta de documentos na digitalizacdo, as CONSORCIADAS realizardo
nova conferéncia de todos os documentos digitalizados no lote, apés solucionar o problema

encontrado.
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5.8.1 Atividades previstas para a rotina

a) Analisar os servi¢cos diariamente, individualmente, seguindo a logistica de entrega dos
lotes;

b) Conferir se todas as paginas dos processos estdo idénticas as imagens geradas, bem
como se cada documento segue a sequéncia numeral de acordo com o documento
original, sem auséncias ou numeracao invertidas;

c) Verificar o atendimento aos requisitos de digitalizacdo definidos dentro do item 5.5
desta Especificacdo Técnica;

d) Regularizar imediatamente ou devolver a etapa anterior para corre¢cdo, caso
identificado problemas ou incorrecdes;

e) Verificar se o direcionamento dado pelo indice separador de cada processo destinou a
digitalizagéo para sua devida pasta dentro do OpenText Extended ECM,;

f) Indicar quais os processos que deverdo ser corrigidos e realizar a corre¢do, caso alguma
imagem gerada no processo correspondente se encontre indexada erroneamente;

g) Registrar em Relatérios de Erros e Solucdes, as seguintes informacdes:

1) Tipo do documento;

2) Numero do lote;

3) Tipo do erro;

4) Nome do operador;

5) Equipamento utilizado no processo;
6) Solucdo dada ao erro;

7) Data do erro e data da solucao.

h) Reconferir apds adequacgédo dos problemas se os processos devolvidos/corrigidos foram
sanados;

i) Itens a serem analisados nos documentos fisicos originais:

o Verificar se foram digitalizados todos os documentos do lote;

e Verificar se durante a etapa de digitalizacdo faltou digitalizar algum documento do
lote, por motivo de empréstimo ou por falhas do scanner;

e Verificar eliminacdo de péaginas em branco e verso de péaginas de rascunho
utilizadas para colagem de comprovantes pequenos;

e Verificar se h& auséncia ou sobra de paginas nos processos fisicos;

¢ Verificar se ha pagina fora de ordem no processo fisico;

e Verificar se ha falha dos marcadores;

e Verificar se hd imagens duplicadas;
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e Verificar se h4 nomeacao fora do padréo;

e Verificar se a ordem esta conforme original;

e \Verificar se ha paginas estranhas ao processo original;

e Verificar se ha textos, assinaturas e/ou carimbos ilegiveis;

e Verificar se 0s documentos foram guardados na caixa correta;

e Verificar a integridade do acervo;

e Enviar os lotes fisicos para a guarda ou descarte.
Observacdo: Os lotes rejeitados pelo controle de qualidade das CONSORCIADAS ou pela
verificacdo dos servicos da ITAIPU, das imagens que apresentarem problemas/imperfeices,

deverdo ser redigitalizados e readequados, conforme prazo previsto no item 2.3, alinea h.

5.9 Acondicionamento e reorganizacao arquivistica pés-digitalizacao (fisico e
digital)

5.9.1 Work Statement

As CONSORCIADAS deverao elaborar e submeter a aprovacdo da ITAIPU o Work Statement,
contendo um projeto de reorganizagdo arquivistica pos-digitalizacdo e identificagdo dos

documentos nas caixas, e das caixas nas estantes.

Devem ser considerados os documentos fisicos identificados e separados para a guarda na
etapa de digitalizagdo. As versbes digitalizadas destes documentos inseridos no OpenText
Extended ECM devem conter informacdes da localizagcéo fisica final, que deve ser incluida

como metadado.

O projeto Work Statement devera considerar:

a) Que a ITAIPU realiza procedimentos de aplicagdo da tabela de temporalidade
periodicamente;

b) Que as empresas CONSORCIADAS utilizem sistemas modernos, disponiveis no mercado
ou desenvolvidos por ela mesma, que atendam aos requisitos dessa Especificacdo
Técnica, e que sejam compativeis com o OpenText Extended ECM para identificacdo de
caixas e processos para consultas posteriores;

c) O rastreamento fisico de cada documento e a respectiva caixa;

d) Havendo descarte e realocacdo de documentos de uma caixa para outra, o sistema

devera permitir a atualizacdo desse novo enderecamento no OpenText Extended ECM;
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e) As caixas que ficarem vazias ou com pouco volume de documentos deverdo ser
agrupadas numa nova caixa, seguindo uma sequéncia de facil e rapida identificagéo;

f) As CONSORCIADAS deverdo fornecer todo material e software necessario para
implementacgdo do Work Statement de reorganizacdo do Arquivo Contabil, sendo que o
software devera ser transferido para a propriedade da ITAIPU a fim de manter a
continuidade do sistema de trabalho implantado;

g) O agrupamento dos documentos por similaridade de dados a fim de permitir melhor
organizagao e facilitar a localizagéo;

h) O volume e tipos de documentos fisicos que serdo identificados e classificados para
guarda no momento da digitalizacéo;

i) A estrutura atual de organizagdo do acervo, considerando o tamanho das caixas e o
tamanho das estantes (informacédo referente ao fornecimento de caixas, disponivel no
Aditamento 1);

Jj) A ITAIPU convocara a presenca de representantes técnicos legais das CONSORCIADAS
para a apresentacdo e discussdo do Work Statement e alinhamento quanto a
necessidade de adequacdes;

k) Demais requisitos listados no contexto desta Especificacdo Técnica; e

) A reorganizacdo arquivistica devera ser concluida até o término do periodo de

execucdo dos servicos, estabelecido no item 2.3, inciso a) desta Especificacdo Técnica.

O Work Statement devera ser enviado em material impresso, em duas vias de igual teor,
encadernadas, contendo:

a) Capa com a identificacdo das CONSORCIADAS e da ITAIPU, titulo do documento, nimero
do contrato, local, data, locais para assinaturas das CONSORCIADAS e da ITAIPU, status
de aprovacdo, revisdo do documento, entre outras informacdes pertinentes;

b) Todas as folhas obrigatoriamente deveréo ser rubricadas;

c) Sumério, lista de figuras, lista de abreviaturas, lista dos anexos e lista de tabelas;

d) Apresentacdo dos conteudos, devendo cada pagina conter: ndmero da pagina em
relacdo ao total de paginas, numero do contrato, identificagbes das CONSORCIADAS e

da ITAIPU e revisao.

Os prazos a serem considerados no momento da reorganizacdo arquivistica constam no item

2.3, incisos h), i), e J) desta Especificacdo Técnica.
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Todos os documentos técnicos enviados e aceitos serdo considerados partes integrantes do

Contrato, devendo ser executado e ndo poderdo ser modificados sem o consentimento da
ITAIPU.

5.9.2 Implementagdo WORK STATEMENT

Apds o aceite do Work Statement as CONSORCIADAS deverdo iniciar a viabilizacdo de sua

implementacdo no Arquivo Contébil, realizando diariamente acBes para alcancar esse fim,

seguindo a logistica de entrega dos lotes, concomitante as demais atividades do objeto.

5.9.2.1 Atividades previstas para a rotina

a)

9)

Separar os documentos que deverdo ser mantidos para guarda no acervo conforme
identificado na etapa de digitalizacéo;

Elaborar relatérios com dados detalhados dos documentos separados para descarte;
Remanejar os processos nas caixas de modo que ndo figuem nem muito vazias nem
muito cheias;

Identificar as caixas;

Readequar a disposi¢do do arquivo fisico, conforme Work Statement de reorganizagéo
arquivistica do Arquivo Contabil aprovado pela ITAIPU, considerando os documentos
identificados e separados para guarda;

Identificar no sistema OpenText Extended ECM os documentos sem preenchimento dos
campos “Localizacdo” fisica e preencher o campo com a localizacéo fisica atualizada;

Alterar a “Localizacdo” dos documentos no sistema OpenText Extended ECM para os

processos remanejados fisicamente.
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7. ADENDO 01

7.1 Introducao

O presente documento detalha os metadados definidos para a organizacdo do Arquivo Contabil
da ITAIPU a serem utilizados durante a fase de digitalizacdo, indexacdo e armazenamento no
OpenText Extended ECM da SAP.

Estdo detalhados os tipos de metadados, tamanho e forma de indexacdo, seja ela inteiramente

manual ou por meio de listas de sele¢éo.

7.2 Tipos e Periodos de documentos

Conforme listado abaixo, o0s tipos de documentos estdo separados entre livros
desencardernados e documentos em caixas box: livros encadernados espiral e processos, e 0s

periodos e caracteristicas sao:

I.  Livros desencadernados - Livros Contébeis:
a. Livro Razdo - Ano 1974 a 1975
b. Livro Razdo - Ano 1976 a 1991
c. Diério Geral - Ano 1974 a 1991
d

Livro Diario Auxiliar de Custos

II.  Livros encadernados espiral em caixas box - Demonstragfes Contabeis:
a. Demonstracdes Contébeis (portugués)
b. Demonstracdes Contébeis (espanhol)
c. Documentos suporte para as Demonstragdes Contébeis
d

Demonstrac¢des Contabeis (inglés)

Ill.  Processos em caixas box - Conciliacdes Contabeis:
a. Conciliacdo Bancaria ME
Conciliacdo Bancéria MD
Empréstimos e Financiamentos

b

c

d. Faturamento de Energia
e. Encargos do Anexo C

f

Outras Conciliacbes
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IV.  Processos em caixas box:
a. Periodo Manual - sem Ficha de Lancamento (FL) - Documentos de 1974 e 1975
b. Periodo Manual - com Ficha de Langamento (FL) - Documentos de 1976 a 1990
c. Periodo com Sistemas Legados - com Ficha de Langamento (FL) - Documentos de
1991 a 05/2006
d. Periodo com Sistema SAP - Autorizacbes de Pagamento, Documentos de
Recebimento e Registros Contébeis - Documentos de 06/2006 a 06/2017

Os Livros Contabeis (Item 1), os Livros - Demonstracdes Contabeis (Item Il), os Processos em
caixa box - Conciliac6es Contabeis (Item 1ll), e os Documentos do Periodo Manual Sem Ficha de
Lancamento - Documentos de 1974 a 1975 (Item |V; a) - deverao ser digitalizados e indexados
através do software Enterprise Scan da Open Text (ITAIPU possui e concederd licencas para a

realizacé@o das atividades).

Os Documentos do Periodo Manual com Ficha de Lancamento (Item IV; b) e Periodo Com
Sistemas Legados com Ficha de Langamento (Item IV; c) - 1976 a 05/2006 - deverdo ser
digitalizados, indexados e exportados em sistema de CAPTURA - GED/ECM proprio das
CONSORCIADAS.

Os documentos do Periodo Com Sistema SAP (Item 1V; d) - 06/2006 a 06/2017 - deverdo ser
digitalizados e gravados em pasta de rede especifica utilizando sistema de CAPTURA -
GED/ECM proprio da CONSORCIADAS para importagdo automética no Open Text. Qualquer erro

durante o processo de Importacéo deve ser reportado por meio de relatérios sistémicos.

7.3 Metadados

Abaixo a lista dos metadados com necessidade de identificar nos documentos e realizar
preenchimento dos campos para a indexacdo, bem como suas especificacbes. Também, se

detalha o tamanho méaximo dos campos na coluna Tamanho.
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7.3.1 Livros Contabeis Desencadernados

Atributo Tipo Tamanho Obrigatorio Multi-Valor
Tipo de Livro Texto Livro Diario Auxiliar de Custos
(Popup)
Livro Razéo
Diario Geral

Folhas Set De Numérico

Numero de Contas Set De Numeérico
Até Numeérico

Texto 32
(Popup)
Texto 32
Texto 32

Livros Contébeis:

P WLy

Enterprise Personal Tools Admin My Account Seardig)

Enterprise » Arquivo Contabil » 05 - Livros Contabeis » Livro Razdo - Libro Mayor »

&
\H Livro Razdo - Libro Mayor_ ~ ©

| View Document ||

‘| General H Specific H ActiveView H Audie H Business Objects H Categories H
00. Livros Contabeis ‘ 11. | ocalizacac [

Tipo de Livro: ‘ | Livro Razdo - Libro Mayor v \

0: [C—

Niimero do Livro:

822 |

Folhas
pe: se
ate T E—

7 Periodo: ‘ ‘
Descrigio: \ |
Nimero de Contas
De: 214217 |
Ate: [142025462 |
més:

Ano: 11981 |
Volume: 2 |
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7.3.2 Livros Espirais - Demonstracdes Contabeis

Atributo Tipo Tamanho Obrigatorio Multi-Valor
Tipo de Documento Texto Demonstracdes Contabeis
(Popup) (portugués)

Demonstracdes Contabeis
(espanhol)

Documentos Suporte para as
Demonstracdes Contabeis

Demonstracdes Contabeis (inglés)

Ano Texto 32

Demonstracfes Contabeis:

a. Demonstracdes Contébeis (portugués)
i. Trimestre
ii. Ano

b. DemonstragGes Contabeis (espanhol)
i. Trimestre
ii. Ano

c. Documentos Suporte para as Demonstracdes Contébeis
i. Trimestre
ii. Ano

d. Demonstracdes Contabeis (inglés)
i. Ano

7.3.3 Conciliagbes Contabeis

Atributo Tipo Tamanho Obrigatério Multi-Valor
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Tipo de Conciliacdo Texto
(Popup)

ConciliagBes Contabeis:

Conciliagdo Bancéaria ME

Conciliagédo Bancéaria MD

Empréstimos e Financiamentos

Faturamento de Energia

Encargos do Anexo C

Outras Conciliagoes

32

32
32

b. Conciliacdo Bancéaria ME

i. Més

ii. Ano

c. Conciliagdo Bancaria MD

i. Més

ii. Ano

d. Empréstimos e Financiamentos

i. Més

ii. Ano

e. Faturamento de Energia

i. Més
ii. Ano
f. Encargos do Anexo C
i. Més
ii. Ano
g. Outras Conciliagbes
i. Més
ii. Ano

iii. Conta Contabil
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7.3.4 Periodo Manual sem Ficha de Lancamento - FL (09/1974 até 12/1975) -
Documentos com ficha

Metadado Tipo Tamanho Obrigatério Multi-Valor
Tipo de Documento Texto (Popup) HPA
ANA
PCO
CCP
RPC
RCE
RDB
RRC
RPB
AVL
CAEEB
BC

Més Texto (Popup) Ex:
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12

]
o TREY

Corporative Pessoal Ferramentas Minha conta 7

Enterprise » Arquivo de Contablidade »  1974/09 & 1975/12 Perioda... » Com ficha + ANA »

w&] ANA 0001.pdf

Geral fico | i || Audtoria Avllagio || Categorias t
1L Localzacho | 12, Emprestarmo de documentos | 13, Tempo de retencho de dorumentos
Referéncia # Referencia: [ana |
Data & Fecha: 01312016
Numero: 0001
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7.3.5 Periodo Manual com Ficha de Lancamento - FL (01/1976 até 12/1990) e
Periodo com Sistemas Legados com Ficha de Langamento - FL (01/1991 até
05/2006) - Documentos FL’s

Metadado Tamanho Obrigatoério Multi-Valor

=_ ITAIP
A g
Corporativo Pessoal Ferramentas Minha conta w
Trterprise + Arquive de Contabildade « 1557/01 & 2006/05 Perioda,..
ml’-— SCI1111
4 Genml Espechico Acompanhamentos Auditona Ayakacss Categorias
Hiimero FL # Niamero de FL: s
Dt # Fecha: U9/15/2016

OBS: Data mais antiga encontrada na FL, ou seja, data de abertura da FL.

7.3.6 Periodo SAP (01/06/2006 até 30/06/2017) - Documento Contabil (Categoria
do Workspace)

A digitalizac@o e indexagdo para o periodo SAP Legado, que compete aos arquivos gerados
desde 06/2006 até 06/2017, deverdo ser digitalizados e exportados para a estrutura de

diretérios conforme descrito abaixo:

7.3.6.1Tipos de Anexos

Document Type Description

ZAGL_01 Analises Contabeis

ZAGL_02 Autorizacédo de Pagamento
ZAGL_03 Aviso de Crédito Clientes

ZAGL_04 Aviso de Crédito Fornecedores
ZAGL_05 Aviso de Débito Clientes

ZAGL_06 Aviso de Débito Fornecedores
ZAGL_07 Borderd de Pagamento

ZAGL_08 Carta de Pagamento

ZAGL_09 Certificado de Recebimento
ZAGL_10 Extra Caixa

ZAGL_11 Fundo Fixo

ZAGL_12 Outros Anexos

ZAGL_13 Pagamento de Empréstimos
ZAGL_14 Prestacédo de Contas de Viagens CDV
ZAGL_15 Prestacéo de Servico Eléctrico (Fatura)
ZF110_01 Borderd de Pagamento

ZF110_02 Comprovante de Pagamento
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7.3.6.2 Indexadores

Os indexadores para a digitalizacdo no periodo SAP devem ser realizados manualmente a partir

dos dados impressos nos documentos, sendo necessario informar os seguintes indices:

Name: Type Mandator
Tipo de Documento String Popup (Pode ser criado uma lista para facilitar indexagao (BKPF, MIGO, MIRO e F110) | Yes
Empresa String Popup (Pode ser criado uma lista para facilitar indexagao (I1B0O, 1B10 e 1B20) Yes

Ano Numeric Popup (Pode ser criado uma lista para facilitar a indexacéo, 2006...2017) Yes

Tipo de Anexo String Popup (Pode ser criado uma lista - Tabela de Tipos de Anexos acima (coluna | Yes

Document Type))

Numero  Documento = Numeric 10 Yes

SAP

Data execucgéo Date (formato de saida: AAAAMMDD) Yes
Identificador Borderd String Yes

7.3.6.3 Composicéo do path

Servidor: \\servidor\compartilhamento (path raiz)

Tipo de Documento: BKPF, MIGO, MIRO e F110 (tipo de documento SAP)

Empresa: 1B00, IB10 e IB20 (IBOO = Itaipu; IB10 = MD/PY; IB20 = ME/BR)

Ano: 2006, 2007.....2017 (exercicio do documento SAP)

Tipo de Anexo: ZAGL1, ZAGL2,....,ZAGL12 (tabela de > para acima)

Anexo: img0000001.pdf, img0000002.pdf....img0000009.pdf (nome do arquivo)

Numero Documento SAP: 200028391, 17000029001, 4900910910, etc (indexa¢do manual -

impresso)

Data execucdo (utilizado somente para F110 - indexacdo manual - impresso)
Identificador Border6: Codigo identificador (utilizado somente para F110 - indexagdo manual -

impresso)

7.3.6.4 Exportacao

Os arquivos devem ser exportados obedecendo a regra abaixo:
\\servidor\compartilhamento\BKPF\IB0O0\2008\2001882918\ZAGL5\img0000001.pdf
\\servidor\compartilhamento\MIGO\2010\100009291\ZAGLI\img0000012. pdf
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\\servidor\compartilhamento\MIRO\2012\200818001\ZAGL4\img0000001.pdf
\\servidor\compartilhamento\F110\20071222\LEO11\ZF110 02\img0000001.pdf

7.4 Estrutura do XML

Para os periodos digitalizados, indexados e exportados em sistema de CAPTURA - GED/ECM
proprio das CONSORCIADAS, serd utilizada a importagdo dos documentos digitalizados através
do uso de um arquivo XML contendo as tags necessarias para identificacdo do Tipo de
Documento, Periodo, Nome, Categorias e seus Metadados, bem como local de armazenamento
do documento.
As CONSORCIADAS deverdo exportar um arquivo de imagem em PDF/A juntamente com um
arquivo XML. O arquivo XML de controle deverd ser exportado um para um, ou seja, cada
PDF/A devera ter seu XML Unico.
Os arquivos serdo exportados em diferentes caminhos, sendo um diretério para receber as
imagens e outro para os arquivos XML. Os diretérios serdo informados durante a fase inicial de
trabalho pelas CONSORCIADAS.
Para isso, a estrutura de TAGS abaixo deve ser seguida para a correta composi¢do do arquivo
XML:
1) IMPORT = Acéo a ser realizada
2) NODE = O que devera ser importado e acdo desejada
3) LOCATION = Onde o arquivo deveréa ser criado no ECM. Nesse exemplo séo 4 niveis de
diretério (Enterprise > Arquivo Contabil > Periodo Manual > HPA)
4) TITLE = Definicdo do nome do arquivo em multiplos idiomas (esse item é opcional. Caso
ndo seja necessario, basta colocar o nome do arquivo ao termino do LOCATION.
5) FILE = Localizagdo l6gica de onde o arquivo foi salvo (esse caminho é um path dentro
do servidor ECM (Content Server))
6) MIME = Tipo de arquivo/extensao
7) CATEGORY = Conjunto de metadados do documento a ser armazenado. Caso seja

necessario, mais categorias e metadados podem ser adicionados.

7.5 Categorias

Também serdo utilizadas categorias (metadados) de uso geral, para controlar localizacdo dos

documentos, tempo de guarda, dentre outros.
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7.5.1 Geral - Categoria Localizagéo

Atributo Tamanho

o -

- A

Multi-Valor

Obrigatorio

Estante Texto 32

5 w2

-
Z%TREY

Corporativo Pessoal Ferramentas Minha conta W

Enierprise + Arquivo de Contabilidade » 1974/09 a 1975/12 Periodo.., + Com ficha » ANA »

71 Ana 0001 pdf

o Genl Espacico Acompanhamentos Auditora Foalacio Categorias
oL fichsy ' 12, Empeestamo de 13, Tempo de reb

Pprédio # Edificio: [Bins v

Area: av

Estante: 0001

Prateleira # Compartimento: 22

Caixa # Caja 3

OBS.: SO seréo digitados esses metadados para documentos que ndo serdo descartados.

7.5.2 Geral - Categoria Tempo de Retencédo de Documentos

Atributo Tamanho

Obrigatorio Multi-Valor

Arquivo Fisico Texto (Popup) §
N
=_ ITAIPU
MY W BNACIONAL
Enterprise Personal Tools My Account 7]
Enterprise + Arquivo Contabil » 01 - 1974/09 até 1975/12 ... » ANA »
o
/-| ANAD0D2 ABRIL ~ »
“ General H Specific H Audit H Business Objects H Categories H Classifications |L
| | |
01. Documentos com ficha = 11. Localizacdo 12. Documentos emprestados 13. Tempo de retencao de documentos I
Contrato (Data encerram./Fecha dierre): ‘ 30/04/1976
Guarda (Tempo em anos/Tiempo en aiios): ‘
Data de eliminacao/Fecha de eliminacion ‘ 10/03/2017
Eliminado por: ‘

Documento de Aprovagdo / Documento de Aprobacidn: ‘ RCA0001225 2017
Arquivo Fisico/ Archivo Fisico: ‘

OBS.: SO seréo digitados esses metadados para documentos que ndo serdo descartados.
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7.6 Digitalizacdo - Enterprise Scan

A partir do Enterprise Scan deverdo ser digitalizados os documentos dos periodos:

01 - Livros Contébeis

02 - Livros - Demonstracdes Contébeis

03 - Conciliagdes Contabeis

04 - Periodo Manual - Sem Ficha de Lancamento (FL) - Documentos de 1974 e 1975

Serdo disponibilizadas pela ITAIPU 9 (nove) licencas do software Enterprise Scan configurado,
possibilitando dessa forma indexar os documentos com seus respectivos metadados por periodo
e tipo de documentos.

7.6.1 01 - Livros Contéabeis

Abaixo, as configuracdes necessarias para os Livros Razéo e Livros Diario Auxiliar de Custos:

Indexing:

Display String Mandator
64165.13:1D ID Inteiro No
64165.13:Numero do Livro Ndmero do Livro Inteiro No
64165.13:Folhas Folhas Set No

64165.13:Folhas: De De Inteiro No
64165.13:Folhas: Até Até Inteiro No
64165.13:Periodo Periodo String No
64165.13:Descricao Descrigao String No
64165.13:Numero de Contas Numero de Contas Set No
64165.13:Numero de Contas: De De Inteiro No
64165.13:Numero de Contas: Até Ate Inteiro No
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64165.13:Més Més String No
64165.13:Ano Ano String No
64165.13:Volume Volume String No
64121.10:Prédio/Edificio Prédio/Edificio String Popup No
64121.10:Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Prateleira/Compartimento Prateleira/Compartimento String No
64121.10:Caixa/Caja Caixa/Caja String No

Archiving = Documento Pipeline for Content Server

Document Location = Enterprise: Arquivo Contdbil: Livro Contabil
Dynamic Folder = <64165.13:Ano>

Document Name = <64165.13:Tipo de Livro>_<64165.13:Numero do Livro>
Create new version if already exists = Yes

7.6.2 02 - Livros - Demonstragfes Contébeis

Abaixo, as configuracBes necessarias para a digitalizacdo e indexacdo das Demonstracdes
Contabeis:

Indexing:

Name: Display String Type Mandator

64199.18:Tipo de Documento Tipo de Documento String Popup

64199.18:Relatério/Informe Relatério/Informe String Popup No
64199.18:Dia Dia String Popup No
64199.18:Més Més String Popup No
64199.18:Ano Ano String Popup No
64199.18:Conta Contabil/Cuenta Contable Conta Contabil/Cuenta Contable String No
64199.18:Trimestre Trimestre String Popup No
64121.10:Prédio/Edificio Prédio/Edificio String Popup No
64121.10:Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Prateleira/Compartimento Prateleira/Compartimento String No
64121.10:Caixa/Caja Caixa/Caja String No
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Archiving = Documento Pipeline for Content Server

Document Location = Enterprise: Arquivo Contébil: 08-Relatoérios Contébeis e Fiscais:

Demonstragdes Contabeis

Dynamic Folder = <64199.18: Relatério/Informe>

Document Name =

<64199.18:Relatério/Informe>_ <64199.18:An0><64199.18:Més><64199.18:Dia>

Create new version if already exists = Yes

7.6.3 03 - Conciliacdes Contabeis

Abaixo, as configuragbes necessérias para a digitalizacdo e indexacdo das conciliacdes

contébeis:

Indexing:

Name: Display String Type Mandator
64199.18:Tipo de Documento Tipo de Documento String Popup No
64199.18:Relatério/Informe Relatério/Informe String Popup No
64199.18:Dia Dia String Popup No
64199.18:Més Més String Popup No
64199.18:Ano Ano String Popup No
64199.18:Conta Contabil/Cuenta Contable Conta Contabil/Cuenta Contable String No
64199.18:Trimestre Trimestre String Popup No
64121.10:Prédio/Edificio Prédio/Edificio String Popup No
64121.10:Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Prateleira/Compartimento Prateleira/Compartimento String No
64121.10:Caixa/Caja Caixa/Caja String No
64136.18:Contrato (Data encerram./Fecha cierre) Contrato (Data encerram./Fecha cierre) Date No
64136.18:Data de eliminacdo/Fecha de eliminacion | Data de eliminagédo/Fecha de eliminacion Date No
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64136.18:Guarda (Tempo em anos/Tiempo en afios) = Guarda (Tempo em anos/Tiempo en afios) Numeric No
Popup

Archiving = Documento Pipeline for Content Server

Document Location = Enterprise:Arquivo Contabil: 08-Relatdrios Contabeis e Fiscais:
Concilia¢des Contabeis

Dynamic Folder = <64165.13:ano>

Document Name = <64165.13: tipo de livro>_<64165.13: numero do livro>

Create new version if already exists = Yes

OBS.: SO serédo digitados os metadados dos itens 64121.10 e 64136.18 para os documentos que

nao serdo descartados.

7.6.4 04 - Periodo Manual - Sem Ficha de Lancamento (FL) - Documentos de 1974
e 1975

Abaixo, as configuracdes necesséarias para o periodo manual com ficha:

Indexing:

Name: Display String Type Mandator
64229.8:Tipo de Documento Tipo de Documento String Popup No
64229.8:Numero Numero String No
64229.8:Més Més String Popup No
64229.8:Data/Fecha Data/Fecha Date No
64121.10:Prédio/Edificio Prédio/Edificio String Popup No
64121.10:Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Prateleira/Compartimento Prateleira/Compartimento String No
64121.10:Caixa/Caja Caixa/Caja String No
64136.18:Contrato (Data encerram./Fecha cierre) Contrato (Data encerram./Fecha cierre) Date No
64136.18:Data de eliminacdo/Fecha de eliminacién @ Data de eliminacdo/Fecha de eliminacion Date No
64136.18:Guarda (Tempo em anos/Tiempo en afios) = Guarda (Tempo em anos/Tiempo en afios) Numeric No

Popup
Archiving = Documento Pipeline for Content Server

Document Location = Enterprise: Arquivo Contabil:01-1974/09 a 1975/12 Periodo Manual sem
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FL

Dynamic Folder = <64229.8:Tipo de Documento>

Document Name = <64229.8:Tipo de Documento>_<64229.8:Numero>

Create new version if already exists = Yes

OBS.: SO seréo digitados os metadados dos itens 64121.10 e 64136.18 para os documentos que

ndo serdo descartados.
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8. ADENDO 02

8.1 Planilha Auxiliar

PLANILHA AUXILIAR N° X
COMPOSICAO DE PRECOS UNITARIOS DA PLANILHA DE PRECOS
ITEM N° DESCRICAO: UNIDADE:
PRECOS (R$)
ITEM DESCRICAO DOS INSUMOS UN QUANT.
UNITARIO TOTAL
1 MATERIAIS (discriminar)
EQUIPAMENTOS
2 S EXHT
(discriminar)
MAO DE OBRA
3 o Hx HT
(discriminar)
(a) SUBTOTAL
(b) BDI ( %) de (a)
(c) PRECO TOTAL (a + b)
Notas explicativas:
E X HT: Equipamento x Hora Trabalhada.
H x HT: Homem x Hora Trabalhada.
BDI: Taxa de Beneficios e Despesas Indiretas:
Materiais: Custo dos materiais de consumo de responsabilidade das CONSORCIADAS,

conforme a Especificagdo Técnica.
Equipamentos: Custo dos equipamentos de responsabilidade das CONSORCIADAS, inclusive
combustiveis, lubrificantes, pecas de reposicao, etc. e manutencgéo, conforme a

Especificacdo Técnica.

Concorréncia Binacional - EF 0297-19 - Servigos de Digitalizagéo Acervo Financeiro e Contabil 50



1
A \ITAIPU

BINACIONAL
Especificacdes Técnicas - Anexo llI

M&o de obra: Custo da médo de obra aplicada na execucdo dos servicos incluidos os encargos
sociais e demais obrigacdes e beneficios legais, ou outros que as CONSORCIADAS

julgarem necessarios, conforme a Especificacdo Técnica.

Observagfes: 1. A configuracdo da Planilha Auxiliar acima é a minima necessaria para a
identificacdo da composicdo do preco unitario. A critério da proponente,
poderdo ser abertos novos campos.

2. Os valores indicados em (c) PRECO TOTAL deverdo corresponder aos valores

de proposta.

Proponente: Assinatura:

Local/Data: Identificacéo do representante:
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