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1. OBJETO DE LA CONTRATACION

Constituye objeto de esta Especificacion Técnica la ejecucion por las CONSORCIADAS de los

servicios técnicos especializados de digitalizacion, indexacion y almacenamiento en el

Software de Gestion de Contenidos - Enterprise Content Management (ECM) por OpenText

Extended ECM - SAP, control de calidad, separacion para descarte y reorganizacion archivistica
de documentos fisicos y digitales del Archivo Contable de la ITAIPU BINACIONAL.

ITEM DESCRIPCION
Servicios de digitalizacion, indexacion y almacenamiento en el Software de

1.1 |Gestion de Contenidos - Enterprise Content Management (ECM) por OpenText
Extended ECM - SAP, control de calidad e identificacion para guarda o
separacién para el descarte de documentos fisicos.

1.9 Reorganizacion archivistica de documentos fisicos y digitales del Archivo

Contable de la ITAIPU, conforme Work Statement aprobado por la ITAIPU.

2. CONDICIONES DE LA CONTRATACION

2.1. Detalle del objeto y de los servicios a ser ejecutados

La ejecucion de los servicios se refiere a las actividades de:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

preparacion de documentos del archivo para la digitalizacion;

identificacion y separacién para la guarda o el descarte de documentos fisicos
conforme las normativas internas proveidas por la ITAIPU;

digitalizacion de documentos conforme las especificaciones técnicas de calidad
definidas por la ITAIPU;

indexacion y almacenamiento de todos los archivos generados durante la digitalizacion
en la plataforma definida por la ITAIPU;

exportacién e importacion con insercién de toda la produccion en la base de datos del
sistema ECM;

control de calidad de la digitalizacion, indexacion y almacenamiento;

entrega de Work Statement para la reorganizacion archivistica del acervo fisico

remanente del Archivo Contable; y
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h) acondicionamiento y reorganizacién archivistica post-digitalizacién (fisico y digital),

conforme Work Statement aprobado.

La contratacién deberd incluir el suministro de mano de obra, equipos, software, mobiliarios y

todos los materiales necesarios para la completa ejecucion de los servicios.

Los documentos que componen el acervo financiero y contable de la ITAIPU suman
aproximadamente 25.861.400 (veinticinco millones, ochocientos sesenta y un mil,

cuatrocientas) paginas, de responsabilidad de la Direccién Financiera de la ITAIPU.

La captura de imagen debera tener una resolucién minima de 300 DPI, blanco y negro y/o
color (segun las caracteristicas del documento), con OCR (reconocimiento Optico de
caracteres) y estandar PDF/A. Los documentos digitalizados en colores, o en blanco y negro,
deberan presentar, en ambos casos, la misma calidad para la lectura en forma digital o
impreso en papel, sin diferencias, distorsiones, recortes o calidad inferior a la version fisica

original.

Las normativas internas de la ITAIPU para la preparacion archivistica, clasificacion de
temporalidad y descarte de los documentos seran proporcionadas a las CONSORCIADAS, por la
Division de Contabilidad General (OCCG.DF), que representa a la ITAIPU en esta

especificacion.

2.2 Local y horario para la ejecucion de los servicios

La Central Hidroeléctrica de ITAIPU, en Foz de Iguaziu- PR, observando el “Calendario de

Feriados” sede CHI-BR, adopta regularmente los siguientes horarios de trabajo:

e De lunes a viernes, de 07h30min hasta 12h00min, y de 14h00min hasta 17h30min.

Asi también, la Central Hidroeléctrica de ITAIPU, en Hernandarias-Alto Parana, observando el
“Calendario de Feriados”, sede CHI-BR, adopta regularmente los siguientes horarios de

trabajo:

e De lunes a viernes, de 06h30min hasta las 11h00min, y de 13h00min hasta las
16h30min.

Por ser ITAIPU una empresa de naturaleza binacional y que en ambos paises existe la
posibilidad de adoptar el horario de verano, ocasionalmente, la Central Hidroeléctrica ITAIPU

puede establecer los siguientes horarios de trabajo:
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e De lunes a viernes, de 07h00min hasta 11h30min, y de 13h30min hasta 17h00min.

Todos los servicios seran de responsabilidad de las CONSORCIADAS y deberéan ser realizados en

la direccion:

Av. Tancredo Neves, 6731 - Central Hidroeléctrica de la ITAIPU BINACIONAL

Foz de Iguazu - Parana - Brasil

Superintendencia de Presupuesto y Contabilidad - OC.DF

Division de Contabilidad General - Archivo Contable - Bloque 09 - OCCG.DF (localizado

en la margen izquierda del rio Parand - territorio brasilefio).

Las CONSORCIADAS de ambas margenes utilizaran las barreras pertenecientes a cada margen

tanto derecha (Paraguay) o izquierda (Brasil), para la entrada y salida de las mismas.

La direccién para la entrada y salida de los funcionarios paraguayos deberda ser

necesariamente por la margen derecha, observando la siguiente direccién:

e Supercarretera - Central Hidroeléctrica de la ITAIPU BINACIONAL

Hernandarias - Alto Parana - Paraguay

La direccion para la entrada y salida de los funcionarios brasilefios debera ser necesariamente

por la margen izquierda, observando la siguiente direccion:

e Av. Tancredo Neves, 6731 - Central Hidroeléctrica de la ITAIPU BINACIONAL

Foz de Iguazu - Parana - Brasil

2.3 Plazos de ejecucién de los servicios

Deberan ser rigurosamente obedecidos los plazos que figuran a continuacion:

a) El plazo total para la ejecucion de los servicios, tanto para el item 1 como para el item
2, es de hasta 36 (treinta y seis) meses, cuyo inicio debera ocurrir después de la Orden
de Inicio de Servicios;

b) Hasta 5 (cinco) dias habiles después de la emision de la Orden de Inicio de Servicios,

debera ser realizada la Reunién de Planificacion en las dependencias de la ITAIPU;
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c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

Hasta 15 (quince) dias hébiles, después de la emision de la Orden de Inicio de
Servicios, las CONSORCIADAS deberan presentar el Plan de Trabajo y el Cronograma de
Ejecucion de la prestacion de los servicios;

Las CONSORCIADAS deberan presentar en hasta 15 (quince) dias habiles después de la
Orden de Inicio de los Servicios, la Planilla Auxiliar de composicion de precios,
conforme el modelo indicado en el Anexo Il.

Hasta 15 (quince) dias habiles, después de la entrega por las CONSORCIADAS del Plan
de Trabajo y el Cronograma de Ejecucién, deberan ser evaluados formalmente por la
ITAIPU;

En el caso de que la ITAIPU no aprobara el Plan de Trabajo y el Cronograma de
Ejecucion, seran devueltos a las CONSORCIADAS indicando los puntos que precisan ser
alterados. Las CONSORCIADAS tendran 5 (cinco) dias habiles para realizar las
adecuaciones y encaminarlas a la ITAIPU, que a su vez, tendré el plazo citado en el
item e), para su aprobacion. Mientras no haya la aprobacion final, se seguira este flujo
y plazos;

Hasta 20 (veinte) dias habiles, después de la Aprobacion Final del Plan de Trabajo y del
Cronograma de Ejecucion, las CONSORCIADAS deberan tener el software parametrizado
e instalarse para ejecutar los servicios. A partir de ese momento las CONSORCIADAS
podran iniciar la digitalizacion de los primeros lotes;

Hasta 3 (tres) dias habiles para que las CONSORCIADAS efectlen las regularizaciones de
las situaciones identificadas en el control de calidad o en la fiscalizacion de la ITAIPU;
Hasta 6 (seis) meses después de la Orden de Inicio de los Servicios, las CONSORCIADAS
deberdn entregar el Work Statement de reorganizacion archivistica del Archivo
Contable;

Hasta 20 (veinte) dias habiles después de la entrega de las propuestas, la ITAIPU
realizaréa el analisis del mismo e indicara su aprobacién o las posibles alteraciones;

En el caso de que la ITAIPU no aprobara el Work Statement, sera devuelta a las
CONSORCIADAS indicando los puntos que necesitan ser alterados. Las CONSORCIADAS
tendran 5 (cinco) dias habiles para realizar las adecuaciones y encaminar a la ITAIPU, la
cual tendrd el plazo citado en el item j), para su aprobacion. Mientras no haya la
aprobacion final, seguira este flujo y plazos;

El equipo de la ITAIPU podra, en cualquier momento, intervenir ante las CONSORCIADAS

cuando ocurriera posibles errores o factores que necesiten la resolucion del problema.

2.4 Acompafiamiento del proyecto
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Las CONSORCIADAS deberan proporcionar dos gerentes de proyecto, uno por la empresa
paraguaya y uno por la empresa brasilefia, para la supervisién y orientacién del equipo de las
CONSORCIADAS en todas las etapas del proyecto. Los representantes del equipo del proyecto
de las CONSORCIADAS y de la ITAIPU realizaran la reunién de planeamiento del proyecto vy,
reuniones semanales de seguimiento, generando informes cuantitativos y cualitativos,

reportando problemas y registros de riesgos.

Las reuniones de trabajo pueden realizarse via web. De modo a no comprometer la calidad del

proyecto, las reuniones presenciales podran ser programadas a criterio de ITAIPU.

En la fase inicial del contrato, serd definido por la ITAIPU el modelo a ser utilizado para el
seguimiento de la evolucion del proyecto y cumplimiento del Plan de Trabajo, el cual las
CONSORCIADAS deberan adoptar para informar los avances ocurridos y asi generar informes de

seguimiento semanal para el equipo del proyecto.

Los informes deben siempre ser presentados en medio digital. Cuando fueren impresos, por

solicitud de ITAIPU, debera ser utilizado el modo de impresion anverso-reverso.

En casos de necesidad de revisar el alcance, recursos y plazos, seran realizadas reuniones de
revision del Plan de Trabajo, siempre fundamentados y condicionados a la aprobacion previa
de la ITAIPU.

2.4.1 Plan de trabajo y cronograma de ejecucion

Las CONSORCIADAS deberan elaborar el Plan de Trabajo y Cronograma de Ejecucién de los
servicios, en dos idiomas, espafiol y portugués, que deberan ser aprobados por la ITAIPU

(conforme a los puntos 2.1y 2.3 de este documento).

El plan de trabajo debera contener:

a) Flujograma de todas las etapas de los servicios;

b) Especificacion de las debidas funciones de los profesionales que ejecutaran el
cronograma;

c) Listado de la cantidad y descripcion de los equipos que seran suministrados para la
ejecucioén de los servicios;

d) Plan de contingencias para posibles problemas en la infraestructura (software y

hardware) o problemas de los equipos de personas;
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e) Modelos de informes, certificados y formularios que se utilizaran para la ejecucion del
contrato;
f) Cronograma de ejecucién y entrega de los servicios, detallando las metas cuantitativas

mensuales y anuales.

2.4.2 Aprobacion de las actividades ejecutadas y aceptacion de los productos

generados

Semanalmente, las CONSORCIADAS entregaran a la ITAIPU un informe compilado, en dos
idiomas, espafol y portugués, de los items de abajo, con datos numéricos rellenados en una

planilla Excel, conteniendo minimamente las siguientes informaciones:

a) Numero de lotes concluidos de los servicios previstos en el item 1.1 de esta
Especificacion Técnica;

b) Numero de péaginas concluidas de los servicios previstos en el item 1.1 de esta
Especificacion Técnica;

c) Numero de lotes concluidos de los servicios previstos en el item 1.2 de esta
Especificacion Técnica;

d) Numero de paginas concluidas de los servicios previstos en el item 1.2 de esta
Especificacion Técnica;

e) Periodo de la documentacion;

f) Tipo de documentos;

g) Identificacion del usuario que realizé la digitalizacion y el equipamiento de la
digitalizacion de cada lote;

h) Prueba de conformidad del control de calidad para los lotes aprobados, e indicaciones
de los lotes que fueron rechazados por el control de calidad;

i) Fecha de la puesta a disposicion de los archivos electrénicos en el ambiente ITAIPU
(ECM);

J) Anotaciones en el campo “Observaciones” (si fuera necesario);

k) Informes de Errores y/o Soluciones en las etapas.

2.4.2.1 De los criterios y modelo de verificacion de los servicios

Los servicios prestados tendran acompafiamiento continuo por los fiscales del contrato
designados por la ITAIPU, uno para la empresa paraguaya y uno para la empresa brasilefia;

La aprobacién y aceptacion de la prestacién de los servicios estaran condicionados al analisis
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por la ITAIPU de un muestreo del servicio prestado, debiendo cumplir los requisitos listados

en la Figura 1: “Planilla modelo de verificacion de la prestacién de los servicios”.

Conforme a los requisitos definidos en esta Especificacion Técnica, los criterios a ser

analizados son:

A - Resolucion;

B - Color;

C- Legibilidad (disefio de letras y numeros perfectos en comparacion con el documento
original, sin recortes, imperfecciones y distorsiones originarias de compresion excesiva
visualizando disminuir el tamafio de almacenamiento del archivo digital);

D- Fidelidad (ausencia de trazados, borrones y otros artefactos no presentes en el documento
original);

E- OCR;

F - Estandar PDF/A;

G - Orientacion de la pagina (retrato/paisaje de modo a permitir la lectura del documento por
medio digital sin necesidad de cambiar la orientacion de las paginas del archivo final);

H - Numero y orden de las paginas;

| - Indexacion en el ECM.

Se asignara la puntuacion 1 (uno) para el criterio atendido y 0 (cero) para el criterio no
atendido, siendo necesario que cada documento de la muestra alcance la puntuacién de 9

(nueve) para ser considerado aprobado.

Planilla de Verificacién de la Prestacidn de los Servicios
Criterios de Evaluacion
A B L D C D E F G
Resolucion Color Legible Fidelidad OCR Esténdar PDF/A | Orientacién de la | Nameroy orden Indexacién
DOCUMENTOS pagina de las péginas en el ECM Puntes |  Status

Ficha de Lanzamiento 70.180 Atendido 1 Atendido 1 Atendiso 1 Arendige 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprobado

Ficha de L 70.181 Atendido 1 Atendido 1 Atendigo 1 sendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 No Atendido0 | No Atendido 0 8

Ficha de Lanzamiento 70.182 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Arendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprobado

Fichade L. 70.183 No Atendido 0 No Atendido O Atengios 1 Arendige 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 7

Ficha de Lanzamiento 70.184 Atendido 1 Atendido 1 Atendigo 1 azendido 1 atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 3 Aprobado

Ficha de Lanzamiento 70.185 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Mo Atendido 0 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 8
Autorizacion de Pago 5100708521 Atendido 1 Atendido 1 Atengiss 1 Arendige 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 E] Aprobado
Autorizacién de Pago 5100709035 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Arendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 3 Aprobado
Autorizacion de Pago 5100709150 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Arendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 El Aprobado
Autorizacion de Pago 5100710080 Atendido 1 Atendido 1 Atendios 1 Arendiga 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 Atendido 1 9 Aprobado

PORCENTUAL DE APROBACION DE LOS DOCUMENTOS - APROBADO) 70%

Figura 1: Planilla modelo de verificacién de la prestacion de los servicios
Fuente: OCCG.DF

Del total de los documentos de la muestra, seran exigidos el 100% de status “aprobado”. Si
fuese menor al 100%, el lote referente al error/falla debera ser rehecho integramente.
Los informes de la producciéon semanal seran validados por la ITAIPU en hasta 4 (cuatro) dias

Utiles a partir de la fecha de la presentacion por las CONSORCIADAS.
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En caso de que el documento original no tenga la calidad suficiente para ser capturado, las
CONSORCIADAS informaran a la ITAIPU, que definira las estrategias a ser tomadas en relacion

al documento en cuestion.

2.4.3 Mediciones de los servicios

Con base en el calculo estimado de produccién por periodo, serd autorizada una produccién
mensual de un minimo de 700.000 (setecientas mil) paginas y un maximo de 1.000.000 (un

millén) de péaginas.

CALCULO ESTIMADO - PRODUCCION POR PERIODO

Total Estimado de paginas para digitalizacion 25.861.400
Tiempo Previsto para conclusion de los servicios 3 afos
Produccién anual minima - estimada 8.620.467
Produccién minima mensual - estimada 718.372
Produccion minima diaria - estimada 32.653

Cuadro 1: Célculo estimado de produccion por periodo
Fuente: OCCG.DF

Medicion del item 1.1: Las mediciones de los servicios seran realizadas mensualmente con el
conteo de las paginas que cumplieron con el objeto del contrato detallado en el item 1.1 de
esta Especificacién Técnica, considerando las cantidades constantes en los informes semanales
conforme al item 2.4.2, aprobados por la ITAIPU y concluidos en el respectivo mes. Los
trabajos referentes a las semanas que comienzan en un mes calendario y terminan en otro,

seran considerados para la medicion en el mes calendario al término de la semana.

Medicion del item 1.2: Después de la aceptacion del Work Statement, las mediciones de los
servicios seran realizadas mensualmente con el conteo de péaginas que fueron archivadas y
concluida la destinacion fisica correspondiente, conforme definido en el Work Statement,
teniendo en cuenta las cantidades en los informes semanales conforme al item 2.4.2 inciso h),
aprobados por la ITAIPU, concluido en el respectivo mes. . Los trabajos referentes a las
semanas gue comienzan en un mes calendario y terminan en otro, seran considerados para la

medicién en el mes calendario al término de la semana.

2.5 Caracteristicas de los documentos

Los documentos que se van a digitalizar son documentos financieros y contables del periodo

comprendido entre 1974 hasta junio de 2017. Dentro de estos periodos existen documentos en
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los idiomas portugués, espafiol, y en una minoria, en inglés. Las caracteristicas generales de

estos documentos son:

a) Los documentos estan en tamafios y gramajes diversos;

b) Las hojas pueden estar en papel blanco, reciclado, coloreado o amarillento por el
tiempo;

c) Existen documentos pegados y/o grapados;

d) Pueden contener grapas, clips, corchetes, gomas y cuerdas;

e) Presentan textos escritos, manuscritos, fotocopiados;

f) Presentan en su mayoria, buena calidad de conservacion;

g) Existen documentos de doble cara;

h) Pueden presentar formatos de cuadernos, libros, cupones fiscales, impresos en

impresoras térmicas o matriciales.

2.5.1 Tipos y estimativa de la cantidad de documentos del Archivo Contable de la
ITAIPU

Los tipos de documentos y la estimativa de la cantidad de documentos del Archivo Contable de

la ITAIPU estan listados en el Cuadro 2.

12
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Clasificacion y Cantidad - Documentos Archivo Contable - Itaipu Binacional

Contenido de los LIBROS desencuadernados- Libros Contables

Cantidad
LIBROS

Promedio de
paginas por

Estimativa total

de paginas

Libro Mayor de 1974 a 1975 17 B50 11.050
Libro Mayor de 1976 a 1991 Bl2 600 487 200
Diario General de 1974 3 1991 135 750 101 250

Diario Auxiliar de Costos
Estimativa total de paginas en los libros

Contenido de las CAJAS BOX

Libros Encuadernados Espiral - Demostraciones Contables -

62

Cantidad

Promedio de

CAJAS BOX pagina por CAIA

27.900

Estimativa total

de paginas

Estimativa total de paginas en CAJAS BOX

TOTAL LIBROS + CAJAS BOX

Balances 1975 a 1990 101 1.000 101.000
Conciliaciones Contables 153 1.000 153.000
Periodo Manual (sin sistema ysin FL) -

Documentos de 1974 5 1975 15 1.000 15.000

Ficha de Lanzamientos (FLs) -
Documentos de 1976 & 1930

Ficha de Lanzamiento (FL) con Sistemas Legados -

Documentos de 1991 a 05/2006 17.280 1.000 17.280.000

Autorizaciones de Pago y
Documentos de Recepcion con Sistema SAP -

Docs de 06/2006 a 06/2017 7.705 1.000 7.705.000

25.234.000
25.861.400

Cuadro 2: Tipos y estimativa de la cantidad de documentos del Archivo Contable de la ITAIPU

Fuente: OCCG.DF

Observacion 1: Los

compactacién, sin comprometer la calidad. Observar aditivo 1.

Observacion 2: La cantidad de péaginas es estimada y no hay una garantia de facturacion.

2.5.2 Tamafos fisicos de los documentos a ser digitalizados

Los tamarios fisicos de los documentos a ser digitalizados son:

a) Menores que A4
b) A4

c) A3

d) 31lcmx28cm
e) 36,5cm x 28 cm
f) 37cmx 16,3 cm
g) 47cmx29,5cm

libros deberan digitalizarse en blanco y negro para una mejor

13

Licitacion Publica Binacional EF 0297-19 - Servicios de Digitalizacion Acervo Financiero y Contable



[ ]|
A\ ITAIPU

BINACIONAL

Especificaciones Técnicas - Anexo Il

3. REQUISITOS DE EQUIPOS Y SOFTWARE QUE SERAN UTILIZADOS EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Los equipos y software que formaran parte del sistema integrado multifuncional deben ser:
impresoras, copiadoras, escéneres digitales y laser, software de captura a gran escala, entre

otros, disponibilizados por las CONSORCIADAS para la ejecucion del objeto del contrato.

Todos los equipos deberan estar identificados con el nombre de las CONSORCIADAS y seran
inspeccionados por la ITAIPU antes del inicio de los servicios y siempre que la fiscalizacion lo

considere necesario.

Las CONSORCIADAS deberan presentar a la ITAIPU la lista completa de todos los equipamientos
(escaneres) y demas bienes propios que seran utilizados durante la ejecucién de los trabajos.
Para el retiro de los mismos de la Usina, las CONSORCIADAS deberan presentar a la ITAIPU la
lista de bienes (materiales y equipamientos) a ser retirados y la lista de entrada en la Usina,
con 48 horas de antelacion para recibir la liberacion de salida, cumpliendo también con las

demaés exigencias de la Seguridad Empresarial.
Las caracteristicas minimas a ser atendidas son las descriptas a continuacion:

a) Todas las aplicaciones y los controladores de dispositivos proporcionados deberan

mantenerse en su version mas actualizada{upgrades),—con—perfecta—instalacion—y

a nnamiantn an aVaVilalalda L alala a Fa D aWala AlD N a 'a a ala -

b) Proporcionar digitalmente el Manual de Procedimientos para la instalacion de laos
s eanindoras L@SCANBI eSS R it oo Rt c o sonearns . come o las
estaciones-de-trabaje-de-laTAIRU-para-guarda-y-consulta;

c) Disponibilizar en cualquier momento, soporte al equipo de ejecucién de las
CONSORCIADAS en cuanto a la perfecta ejecucion de los procedimientos para la
instalacion de loslas—mpresoras/copiadeoras/escaneres—en—el-ambiente—deta1TAIRY,
Este soporte podra ser por-teléfonotelefonico y/o prestado localmente por profesional
de las CONSORCIADAS;

d) Todos los equipos (escaner) deberan estar en perfectas condiciones de usoa—les

reguisitos—establecides—poer—ta—TFAIRY, pudiendo ser rechazados los equipos que
comprometanta-calidad-de-la-ejecuciénno cumplan este criterio;
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f)

9)

h)

El sistema debera funcionar, de forma integrada con el ambiente disponibilizado por la
ITAIPU;

Las CONSORCIADAS, en el desarrollo y la conclusion de los servicios, seran responsables
por toda la estructura del backup de los datos generados, por lo que deberan
suministrar equipos informaticos con software necesarios y legalizados conforme
ambiente de informéatica demandado para el proyecto, asi como la seguridad para la
adecuada realizacién de los servicios;

El software de digitalizacién/indexacion/almacenamiento temporal/exportacion

debera ser permitir la preparacion y visualizacion de los trabajos, con gestion visible de

cola, contabilizacion de los trabajos, control automatico de errores, procesamiento de
archivos, compactacion de archivos desarrollado—de—acuerdo—con—las—tecnologias
actualesy ser totalmente compatible eon—el-ambiente—operacional—del-Sistema—de

Gestién—deContenidos—detatTAIRU(ECM):con la versién 16.0.1 o superior del ECM
Opentext for SAP;

)

Las interfaces graficas de los usuarios deberan ser incluidas en dos idiomas: espafiol y

portugués, v, el repositorio digital debe ser de estructura confiable.

3.1 De los escaneres

Los escéneres deberan contener los siguientes requisitos minimos:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Apertura de la imagen del documento automéaticamente después de que el documento
sea digitalizado;

Capacidad de digitalizacion de documentos monocromaticos y en colores;

Capacidad de entrada eléctrica: 110v o 220v;

Capacidad diaria minima de produccién de 30 mil paginas;

Capacidad para hojas sueltas hasta el formato A2 caso se necesite;

Compresion de salida generando con aproximadamente 300 KB en A4, en promedio, con
la mayor compactacion automatica posible, sin perder la legibilidad y nitidez
considerando que los procesos seran mixtos (coloreados/blanco y negro);

Conectividad USB 2.0 o superior;

Conectividad con red, Gigabit Ethernet 100/1000 Mbps o superior;
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i) Deber& ser provisto un software que permita la preparacion y visualizacion de los
trabajos, con gestion visible de cola, contabilizacion de los trabajos, control
automatico de errores, procesamiento de archivos, compactacién de archivos;

Jj) Apilamiento controlado con alimentador de al menos 500 hojas;

; . licional I : . :

I) Formato de salidas del escaner datos: PDF/A;—detectable-conOCR;

m) Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR) nativo 0 a través de un accesorio del
mismo fabricante;

locidad mini le 120 /200 Bpmm:

0) Interfaz: twain, isis, wia;

p) Tamafio minimo del documento 63,5 mm x 63,5 mm;

r) Nombramiento automético de los archivos capturados con un valor secuencial;

s) Procesamiento de imagenes en tiempo real que eviten al maximo la necesidad de
edicién restituida que contemple: alineacién automatica, alternancia de color, auto
brillo, compensacién de fondo, deteccién automética de color, deteccién de color
blanco, eliminacion de versos blancos, direccionamiento, identificacion de tamafio

automatico, relleno de agujeros, realce de lineas débiles, remocion de bordes y

sombras, y rotacién automatica;

v) Resolucién 6ptica de 600 dpippp;

w) Con tecnologia ultrasonica para deteccion de multialimentacion de péaginas;

X) Compatibilidad con sistemas operativos Windows 10 x64, Windows Server 2008 R2,
Windows Server 2012 R2;C

y) Software de OCR, con diccionarios en idiomas de uso en la ITAIPU (portugués, espafiol e

inglés) para el reconocimiento automético o manual.
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3.3 Del software

El software debera contemplar los siguientes requisitos minimos:

a)

b)

Software para la edicion de archivos PDF/A que permita mezclar archivos, rotar las
paginas, incluir, excluir hojas, reordenar las paginas, entre otros;

El sistema integrado debera suministrarse con los software necesarios para desarrollar
todas las funciones previstas de captura, generacion, indexacion, exportacién e
importacion de las imégenes digitalizadas, identificacién de los documentos para la
guarda y administracién de impresion, inclusive, gestionar la impresiéon (PDF/A) en
lote, en las estaciones de trabajo;

El software de la CONSORCIADAS, utilizado para digitalizacion debera ser
parametrizado por las CONSORCIADAS, con base en datos suministrados por la ITAIPU, a
fin de identificar los documentos que deberan ser separados para la guarda en el
acervo del Archivo Contable, conforme el item 5.2 de esta Especificacion Técnica;

f)

El sistema debe poseer una herramienta de sumision que permita la preparacioén, pre

visualizacion, gestion, control de cantidad ecentabilizacién y creacién de los

documentos, que sea compatible con la versién 16.0.1 o superior del ECM Opentext for

SAP el-OpenText-Extended-ECM para consultas posteriores.
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Todos los equipos (escaneres) y-herramientas seran comprobados por la ITAIPU antes del inicio

de los trabajos y periddicamente, pudiendo ser rechazados si no se encuentran dentro de las

condiciones técnicas y normas adecuadas.

4. DEL EQUIPO PROFESIONAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Observacion: Priman las modificaciones realizadas en el Aditivo 1 de los tema alcanzados por
este item.

Las CONSORCIADAS deberan dimensionar la cantidad de mano de obra adecuada para cada

funcién, apuntando a la ejecucién del servicio en el tiempo previsto, conforme a lo

establecido en el item 2.3

Deberan considerarse los siguientes requisitos:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Las CONSORCIADAS deberan participar en los entrenamientos ofrecidos por la ITAIPU,
con una carga maxima de 8 horas, con el fin de capacitar al equipo para trabajar en
medio de las configuraciones y parametrizaciones del Sistema de Gestion Estructurada
de Contenidos - OpenText Extended ECM, asi como para que el equipo sea capaz de
identificar los tipos de documentos y sus respectivos metadatos;

En contrapartida, las CONSORCIADAS se comprometen a brindar los conocimientos y
entrenamientos necesarios sobre el funcionamiento del sistema propio, a los funcionarios
de la ITAIPU, con una carga horaria que sera establecida en el Plan de Trabajo;

Las CONSORCIADAS deberan proporcionar a su equipo el conocimiento adecuado a cada
cargo, para que puedan solucionar problemas técnicos cotidianos, asi como desarrollar
las actividades del proyecto con autonomia y agilidad;

En caso de sustituciones del personal, las CONSORCIADAS seran responsables por el
entrenamiento pleno del nuevo funcionario;

Las CONSORCIADAS se responsabilizaran por el transporte de los funcionarios por ellas
contratados, en el desplazamiento desde la Barrera de Control MD y/o MI hasta el
Archivo Contable, para ello se deberd contar con el formulario de la solicitud de
credencial y pase de vehiculo aprobados por las areas competentes;

Los vehiculos empleados por las CONSORCIADAS, de transporte de pasajeros o de carga,
deberan contar con conductor designado, presentar buen estado de conservacion y
seguro contra todo riesgo para los usufructuarios del vehiculo y terceros;

No serd permitido a las CONSORCIADAS, contratar menores aprendices, pasantes o
similares para operacionalizacién de las actividades dentro de la ITAIPU;

Es responsabilidad de las CONSORCIADAS el suministro de uniformes y EPI's;
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i)

)

K)

Es responsabilidad de la ITAIPU, en el momento del registro, el suministro de carnets de
identificacion que seran de uso obligatorio en todo el territorio de la Central
Hidroeléctrica de ITAIPU;

Las CONSORCIADAS deberan presentar un listado, formalizando la composicion de su
equipo de trabajo, que ejecutara los servicios diarios compatibles con el horario de la
ITAIPU, conteniendo la cantidad de personas por actividades (funciones) y cargos de los
funcionarios de la empresa que trabajara en el flujo de produccién del proyecto;

Las CONSORCIADAS, para la realizacion de los servicios que les correspondan, deberan
emplear, principalmente, profesionales de las respectivas nacionalidades, observando

siempre la paridad cualitativa y cuantitativa en la formacién de los grupos de trabajo.

4.1 Requisitos necesarios para el equipo minimo asignado para la ejecucion de los

servicios

Todos los profesionales que actuardan en el ambito del contrato deberan poseer el

conocimiento y la experiencia profesional necesaria para la ejecucion de los respectivos

trabajos.

Para la ejecucion de los servicios en el tiempo determinado, la ITAIPU exige los siguientes

cargos y equipo minimo de trabajo, debiendo ser considerado el establecido en el item 4,

inciso k:

a)

b)

Gerente de proyectos con formacién de nivel superior comprobada (Con certificacion
en gestion de proyectos)

Cantidad minima: 2 (dos) uno de cada empresa del consorcio.

Experiencia minima: 6 (seis) meses en actividades similares al objeto del contrato.
Actividades: Guiar y acompafiar a los equipos con respecto al tratamiento archivistico
de los documentos en cuanto a la clasificacion y el destino de los documentos. Elaborar
una propuesta para la reorganizacion del archivo fisico y coordinar la implementacion
de la propuesta aprobada por ITAIPU.

Observacion: Deben-estarpresentes—enla—ejecucion-delosservicios—durante-todala
vigencia-del-contrate- Modificado por el Aditivo 1

Archivista con formacion de nivel superior comprobada:

Cantidad minima: 2 (dos) uno de cada empresa del consorcio.

Experiencia minima: 6 (seis) meses en actividades de archivologia.

Actividades: Guiar y acompafar a los equipos con respecto al tratamiento de los

documentos y en cuanto a la clasificacion y el destino de los documentos. Elaborar una

19

Licitacion Publica Binacional EF 0297-19 - Servicios de Digitalizacion Acervo Financiero y Contable



]
A \ITAIPU

BINACIONAL

Especificaciones Técnicas - Anexo Il

d)

f)

9)

propuesta para la reorganizaciéon del archivo fisico y coordinar la aplicacion del Work
Statement aprobado por la ITAIPU;

Observacion: Deben estar presentes en la ejecucion de los servicios durante toda la
vigencia del contrato.

Coordinador de digitalizacion (técnico calificado en software de datos).

Cantidad minima: 2 (dos) uno de cada empresa del consorcio.

Experiencia minima: 6 (seis) meses en coordinacion y acompafiamiento del equipo en
trabajos de digitalizacién.

Actividades: Emitir un informe semanal que conteniendo el numero de péaginas
escaneadas, el estado de calidad y los errores. El &rea gestora podra solicitar
informacidn adicional en cualquier momento.

Observacion: Deben estar presentes en la ejecucion de los servicios durante toda la
vigencia del contrato.

Supervisor de calidad (técnico calificado).

Cantidad minima: 2 (dos) uno de cada empresa del consorcio.

Experiencia minima: 6 (seis) meses en actividades de coordinacién y acompafiamiento
del equipo en trabajos de digitalizacién y control de calidad.

Observacion: Deben estar presentes en la ejecucion de los servicios durante toda la
vigencia del contrato.

Operadores de preparacion (ensefianza media completa comprobada).

Requisitos: Necesidad de personas con buena capacidad de atencion y cuidado.
Observacion: Deben estar presentes en la ejecucion de los servicios durante toda la
vigencia del contrato. Considerar lo establecido en el item 4, inciso k).

Operadores de digitalizacion (ensefianza media completa comprobada).

;.

-z

Requisitos: Necesidad de personas con conocimiento del escaner, del software a ser
utilizados y con alta capacidad de atencién.

Observacion: Deben estar presentes en la ejecucion de los servicios durante toda la
vigencia del contrato. Considerar lo establecido en el item 4, inciso k).

Operadores del proceso de calidad (ensefianza media completa comprobada).

7
a

Requisitos: Necesidad de personas con conocimiento en sistemas de gestion documental
y del software a ser utilizados y con alta capacidad de atencion.
Observacion: Deben estar presentes en la ejecucion de los servicios durante toda la

vigencia del contrato. Considerar lo establecido en el item 4, inciso k).
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5. INFORMACIONES GENERALES Y PLANIFICACION DE ACTIVIDADES

Observacion: Priman las modificaciones realizadas en el Aditivo 1 de los tema alcanzados por
este item. De las cuales, destacamos el texto a seguir: La ITAIPU proveera a la CONTRATADA
estaciones de trabajo (se aclara que solamente PCs, servidores y redes) con sistema operativo
Windows 10 o superior. La CONTRATADA debe proveer licenciamiento de uso de software
adicional de digitalizacién, y controladores necesarios para conectar los equipos de
digitalizacion a las estaciones de trabajo. La estacion de trabajo contara con el acceso al ECM
OpenText para cargar los documentos digitalizados en su ubicacién final. Todo software y
hardware (escaner, impresora, fotocopiadora u otro que sea necesario, previa evaluacion de
ITAIPU) indispensable para el proceso de digitalizacién, manipulacion o edicion de documentos
digitalizados debera ser proveida por la CONTRATADA. Favor atentarse a la nueva

Especificacion Técnica, que se publicara el 12/07/2020.

Las CONSORCIADAS deberan proporcionar, a sus costas, toda la estructura necesaria para la
ejecucion de los servicios, tales como: recursos profesionales, mobiliarios, materiales de
consumo de oficina, gastos de transporte, erdenaderes, nobreaks; escaneres, Hmpreseras;
copiadoras y-estructura—dered—servidores—de—almacenamiento—temporal; todos los software
necesarios para el funcionamiento y operacién, debidamente legalizados y compatibles con el
ambiente tecnoldgico de la ITAIPU, asi como con el software OpenText Extended ECM. Tal

infraestructura sera instalada utilizando el espacio fisico ofrecido por la ITAIPU.

Las CONSORCIADAS deberan realizar la subdivisién y/o control del trabajo en lotes. Cada lote
es equivalente a:
< 10 cajas modelo box (15cm x 25cm x 35cm), con un promedio de 1.000 (mil) paginas
por caja y con la estimacién de 10.000 (diez mil) paginas en el lote; o

= 10 libros con un promedio de 612 (seiscientos y doce) paginas cada libro.

El orden de la digitalizacién de los lotes debe ser de lo mas antiguo a lo mas nuevo, es decir,

iniciando los trabajos con los documentos del afio 1974.
La entrega de los lotes de los documentos para digitalizacion a las CONSORCIADAS y su

devolucion a la ITAIPU, sera acompafada de un informe semanal de medicion para facilitar la

verificacion, conforme item 2.4.3.
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Las CONSORCIADAS deberan considerar los siguientes requisitos generales para el

planeamiento de sus actividades:

a) Las CONSORCIADAS se responsabilizaran por la operacionalizacién de la linea de
produccién, asi como por el permanente mantenimiento, de modo a proporcionar todas
las licencias de uso del software utilizados en los equipos suministrados para la
digitalizacion de los documentos, con las respectivas certificaciones, ademéas de
mantener y el servicio de soporte técnico, necesario para la ejecucion de sus servicios;

b) Las CONSORCIADAS seran responsables por el correcto funcionamiento de los equipos
utilizados, con excepcion de las estaciones de trabajo que seran proveidas por la
ITAIPU;

c) La ITAIPU pondra a disposicion la infraestructura bésica que consiste en: espacio fisico
en sus dependencias, instalaciones sanitarias, energia eléctrica, climatizacion, linea
telefénica—y—acceso—a—internet,—junto a los ambientes de la Divisién de Contabilidad
General (OCCG.DF), conforme item 5.1;

d) La ITAIPU pondra a disposicion las licencias de uso del software de Gestion de

Contenidos Enterprise Content Manager - OpenText Extended ECM y el software

Enterprise Scan OpenText Extended ECM, en la cantidad de 9 (nueve) licencias;

f) Las CONSORCIADAS deberan primar por la integracién, control, rapidez, seguridad y
calidad, proporcionando imagenes nitidas, servicio eficiente, rapido, seguro y
organizado;

g) Las CONSORCIADAS deberdn responsabilizarse—per—el—secretomantener la
confidencialidad y sigilo del-centenide de todos los documentos manipulados por sus
funcionarios. No se permitira el retiro de los documentos del ambiente destinado para
la prestacién de los servicios;

h) Las CONSORCIADAS deberan responsabilizarse por el cuidado de todos los documentos
manipulados por sus empleados, evitando el dafio, alteracion del orden correcto y el
extravio de hojas;

i) Las CONSORCIADAS mantendran procedimientos administrativos adecuados para
prevenir el extravio o la pérdida de cualquier documento en papel o en medio digital.
En caso de accidente de esta naturaleza, las CONSORCIADAS deberan notificar a la
ITAIPU inmediatamente;

j) Los servicios deberan realizarse integramente en las dependencias de la ITAIPU, debido

a las caracteristicas confidenciales de los documentos a ser manipulados;
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k) Después de la terminacion de los servicios, todos los equipos utilizados durante la
realizacion de los trabajos deberan tener los datos temporales apagados, y esa
extincion debera ser verificada por el equipo designado por la ITAIPU;

) No serd permitida la utilizacién de cualquier tipo de tecnologia y medios moviles por
los empleados de las CONSORCIADAS, para garantizar la seguridad y evitar la copia de
informacion;

m) No serd permitida el uso de redes inalambricas para conectar cualquier equipo

utilizado en los servicios;

5.1 Instalacion y adecuacion del espacio

La ITAIPU disponibilizara el acceso al local para que las CONSORCIADAS puedan ejecutar el

objeto del contrato. Las actividades previstas para esta rutina son:

a) La ITAIPU debera autorizar la entrada de los equipos en sus dependencias;
b) La ITAIPU deberéd autorizar la entrada de mano de obra en sus dependencias;
c) Las CONSORCIADAS deberan organizar sus equipos en el espacio cedido por la ITAIPU;
d) La ITAIPU proporcionara 3 (tres) espacios en el Archivo Contable para la realizacién de
los trabajos y el almacenamiento de los documentos en proceso de digitalizacion, como
se muestra abajo y se representan en la Figura 2.
« Sala 1- Disponible para uso de las CONSORCIADAS - conteniendo 88 m?;
- Sala 2 - Disponible para uso de las CONSORCIADAS - conteniendo 62,89 m?*
- Sala Reuniones - Disponible para uso de las CONSORCIADAS - conteniendo 25,94 m?.

23

Licitacion Publica Binacional EF 0297-19 - Servicios de Digitalizacion Acervo Financiero y Contable



]
A \ITAIPU

BINACIONAL

Especificaciones Técnicas - Anexo Il

2465 | 2465 | 2465 29965 —1J T 70 174 [P [

L !B
& PNl NN\
s | Do N a 2
g Cocina 9 § lactnsenfl]| || wrzsss |
5 e |Salal 1 -Disponible Acenvo 1 & : 751135, : 3
I*-. Bafios| frlr. A:20,74m araluso do la @| /-'\EJ__']-"E k]
! :COHTR,&TADA [ v| Bands
& - . 51135 | 182
o L 3
400 .Iﬁ 584 a 2497 497 473 329 182 {™
<[Sala de Reuniones T
Disponible CONTRATADA Sala 24 Dt:sp‘omb\e
i I para usp de la
~ B e s 20 Acerva 2 CONTRATADA
= \_ N l
Acervo 3 _/_ A p—
ﬁ E AAE] 8m? 512
2 s § - rI‘E
488 24865 473 Ej 387
| 1088 | @
B
- - M
i l:L a1} 1 b i—— )
AN

BLOQUE 9 - ARCHIVO CONTABLE

ESCALA 1:200

FIGURA 2 - Planta baja del archivo contable
Fuente: OCCG.DF

5.2 Parametrizacion del software de digitalizacion y exportacion al ECM

Las CONSORCIADAS deberan proveer todo el equipo calificado para la configuracion y
adecuacion del proceso de trabajo, con el objetivo de integrar la solucion propuesta al sistema

de Gestion Estructurada de Contenidos - OpenText Extended ECM.

La captura, indexacion, identificacion de documentos para la guarda, almacenamiento,
importacion y exportacion deberd ocurrir por medio del software propio (de las
CONSORCIADAS) con integracion al OpenText Extended ECM apuntando a la agilidad de los
procedimientos. Para que haya la interfaz con el OpenText Extended ECM, las CONSORCIADAS
deberan hacer posible la carga del PDF/A siendo necesario proporcionar aplicaciones para

relacionarse con Enterprise Scan o por medio de XML.

Las CONSORCIADAS deberan utilizar un software propio para la digitalizacion, indexacion y
exportacion al OpenText Extended ECM, el que sera de su total responsabilidad, incluso en los
costos, y la integracion del software conforme al Anexo 01 - Parametrizacion de los metadatos
e indexacion, que trata de las configuraciones para el OpenText Extended ECM a través de

Enterprise Scan o por medio de XML.
Las CONSORCIADAS deberan parametrizar una regla en su sistema para verificar los

documentos/procesos que deberan ser identificados y separados para la guarda en el Archivo

Contable. La ITAIPU proveera planillas que contengan los siguientes datos de los
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documentos/procesos, que deberdn ser configurados en el sistema para identificar estos

documentos/procesos en el momento de la digitalizacion e indexacion:

a) Numero del Contrato;

b) Fecha de cierre de las obligaciones contractuales;

c) Tiempo de almacenamiento.

5.3 Preparacion de documentos del archivo

El tratamiento técnico archivistico es la etapa de la prestacién del servicio que consiste en los

procedimientos de levantamiento del lote, preparacion de los documentos y emisién de

informes para la siguiente fase.

5.3.1 Actividades previstas para la rutina

a) Etiquetar las estanterias, identificar los periodos contables, organizar los entrepisos;

b) Organizar en lotes los documentos a ser digitalizados, donde las CONSORCIADAS

deberan localizar y relacionar las cajas que formaran parte del lote. El levantamiento

serd realizado dentro del bloque 09, donde las cajas quedaran almacenadas;

c) Para la preparacion de los documentos, etapa del tratamiento de las paginas para

digitalizacion, estaran previstas las siguientes actividades:

Enumerar todas las cajas secuencialmente con etiquetas identificadoras;
Desencajonar manteniendo la secuencia original de los procesos;

Verificar si los documentos de los procesos estdn en la secuencia correcta,
conforme indicado en la caratula.

En caso de ser necesario, organizar la secuencia de los documentos del proceso
conforme a la caratula.

Deshacer hojas;

Desdoblar;

Adecuar pequefios comprobantes;

Alinear tamanios;

Adhesivar con cinta magica los documentos rasgados;

Realizar, si es necesario, un tratamiento especial y pequefias reparaciones;

Retirar grapas, clips, cintas gomas, insectos, etiquetas, cintas adhesivas, pequefios
papeles;

Fotocopiar (en colores) con ajustes de brillo y contraste, validando la produccion

de una mejor imagen, si es necesario;
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d)

Identificar los procesos por medio del indice separador (sefiales adecuadas) y/o
cddigo de barras.

Almacenar los documentos desmontados de modo secuencial y organizado en un
lugar adecuado;

Separar documentos infestados, si los hay, para analisis.

Observacion: El manejo interno de los documentos queda totalmente por cuenta de las

CONSORCIADAS no siendo necesario transporte automotor.

Elaboracién de informes de los lotes preparados para la digitalizacién. Esta etapa

consiste en planificar y organizar qué documentos, de forma dinamica vy

predeterminada, se digitalizaran. Tales informes acompafiaran los lotes garantizando el

cumplimiento de las etapas posteriores. Actividades previstas para la rutina:

Identificar los lotes de las cajas con los documentos retirados del acervo;

Controlar el flujo de los lotes con el software auxiliar de procesos de produccion;
Controlar los informes, para que se pueda localizar los procesos del lote en
cualquier momento;

S6lo se permitira el retiro de los documentos de la posesién de las CONSORCIADAS,
independientemente de la etapa del proceso, mediante una constancia comprobada

del original.

Para dar curso a las etapas del lote actual, después de la conclusion del trabajo de
del mismo, y adn sin recibir el proceso faltante, deberd ser considerado para
medicion el lote de forma proporcional. Después de la devolucion del proceso,
debera ser digitalizado, complementado asi aquel lote, para de esta forma entrar en
la proxima medicion. Y, en caso no se haya iniciado la etapa de digitalizacion del
lote con un proceso faltante, las CONSORCIADAS deberan postergar ese lote hasta

tener todos los procesos del lote.

5.4 Identificacion para la guarda o descarte de documentos fisicos

Sera necesario clasificar e identificar los procesos fisicos en el momento de la digitalizacién,

de acuerdo al destino que se le dara, ya sea guarda o descarte.

Las CONSORCIADAS deberan tener en cuenta que los documentos mencionados abajo seran

conservados en el acervo:

v" Documentos con contratos cerrados desde hace menos de 11 afios;
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v" Documentos en litigio;
v" Documentos con sentencias judiciales inferiores desde hace 5 afios;

v" Documentos de guarda permanente.

Se estima que aproximadamente 10.000.000 (diez millones) de paginas permaneceran
almacenadas fisicamente, es decir, no habran alcanzado aun el tiempo de guarda esperada o
deberan tener guarda permanente. Todo el resto, después de la finalizacién de los trabajos,

debera ser disponibilizado a la ITAIPU para los procedimientos internos de descarte.

La ITAIPU disponibilizara planillas que contengan los datos de los documentos/procesos que
deben ser separados para la guarda en el Archivo Contable. Y, conforme previsto en el item
5.2, en el momento de la digitalizacion, el software deberd identificar los
documentos/procesos en relacion a los contratos listados por ITAIPU, como documentos que

deben permanecer en el acervo del Archivo Contable.

5.4.1 Actividades previstas para la rutina

Cuando el sistema indica que el documento es para guarda, debera ser insertado en un sobre
de polipropileno, proporcionado por las CONSORCIADAS, e identificado como "Documento para
Guarda", asi como todos los metadatos que permitiran identificarlo por medio de una etiqueta

impresa.

5.5 Digitalizacién

La digitalizacion sera realizada por lotes dentro de la CHI, con los equipos (escaner), mano de
obra, muebles y utiles de oficina suministrados por las CONSORCIADAS. Cada lote podra
contener libros, fichas de contabilizaciones y procesos de pagos diarios, siendo el nimero de

paginas por proceso completamente variable.

5.5.1 Actividades previstas para la rutina

a) Calibrar las maquinas;

b) Adecuar los equipos a la necesidad del papel en cuanto al tamafio, tipo y calidad del
material a ser digitalizado;

c) Digitalizar a gran escala los procesos ya preparados;

d) Hacer la validacion visual;
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€)

f)

9)
h)

)

K)

Verificar el llenado de los metadatos, conforme previsto en el Anexo 01 -
Parametrizacion de los metadatos e indexacion;

Observar la indicacion del sistema de que el documento es para guarda e insertar en un
sobre de polipropileno identificado como "Documento para Guarda", asi como todos los
metadatos que permitiran identificarlo por medio de una etiqueta impresa.

Guardar toda la documentacién en sus debidos lotes;

Verificar si el documento digitalizado cumple con los requisitos en cuanto a la calidad
técnica requerida en niveles de compresién y nitidez;

Comprobar si el tratamiento automatico ha cumplido con los siguientes requisitos sin
intervencion humana:

e Orientacion/rotacion;

e Ruidos;

e Alineacion;

e Papeles amarillentos o reciclados;

e Elementos repetitivos;

e Exclusién de paginas en blanco;

e Eliminacion de bordes;

e Auto brillo;

e Suavizado de 2° plano;

e Eliminacién de versos blancos;

e Relleno de agujeros;

e Eliminacién de la sombra;

e Deteccion ultrasénica de hojas y longitud;

e Deteccion automatica de tamaiios;

e Unificacion de la orientacion textual.

La captura de la imagen debera tener una resolucién minima de 300 DPI, blanco y
negro y/o color (segun las caracteristicas del documento), con OCR y estandar PDF/A;
Los libros deberan digitalizarse en blanco y negro para una mejor compactacion, sin
comprometer la calidad;

Nombrar el archivo generado, si es necesario;

OCR con 60% a 95% de asertividad en los idiomas portugués, espafiol o inglés (conforme
idioma del documento);

Grabar imégenes con aproximadamente 300 KB en A4, en promedio, con la mayor
compactacion automatica posible, sin perder la legibilidad y nitidez, considerando que

los procesos seran mixtos (colores/blanco y negro).
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5.6 Indexacion y almacenamiento de archivos generados en la digitalizacion

Para cada tipo de documento catalogado en el Archivo Contable habra necesidad de escribir
metadatos (indices) o importarlos de los sistemas legados via XML. La informacién estara
parametrizada para el software Enterprise Scan, y deberd servir de base para el

procedimiento, conforme el Anexo 01 - Parametrizacion de los metadatos e indexacion.

Para la atencion de grandes performances, la indexacion y la importacion de los metadatos

también deberan ocurrir en el software propio de las CONSORCIADAS.

5.6.1 Actividades previstas para la rutina

a) Importar metadatos de sistemas legados;

b) Indexar marcadores para el debido archivo/carpeta;

c) Digitar metadatos;

d) Verificar si el patron de nombre y contenido de directorios e indices corresponden al
contenido de la imagen digitalizada. La documentacion del indice separador del ECM esta

parametrizado por metadatos definidos para cada periddo. El registro de motor de busqueda se

refiere al mecanismo de busqueda en ECM. La evidencia corresponde al resultado del buscador,

identificando la carpeta correcta.

5.7 Exportacion e Importacion con insercion de toda produccion en la base de
datos del sistema ECM

Concluidas las etapas anteriores, sera necesario que se exporte al sistema OpenText Extended
ECM de forma masiva, diariamente en un horario a combinar, todas las imagenes capturadas e

indexadas.

Para todos estos procesos las CONSORCIADAS deberan proveer la solucion adecuada sin costos
adicionales para integrar los dos o mas software, conforme a lo previsto en el item 5.2 de esta

Especificacion Técnica.

5.7.1 Actividades previstas para la rutina
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a) Exportar los documentos indexados al sistema OpenText Extended ECM, conforme
pardmetros y metadatos definidos en el documento Anexo 01 - Parametrizacion de los
metadatos e indexacion;

b) Verificar si la direccién dada por el indice separador de cada proceso destind la
digitalizacion a su debida carpeta dentro del OpenText Extended ECM. La verificacion
de que la indexacion es correcta debera ser evidenciada con la utilizacién y registros
de motor de busqueda o equivalente;

¢) Indicar qué procesos deben corregirse y realizar la correccién, en el caso de que alguna
imagen generada en el proceso correspondiente se encuentre indexada errGneamente;

d) Registrar los errores en informes, asi como su adecuada solucién e indicar el lote,

operador y fechas para permitir analisis cuantitativos histéricos.

5.8 Control de calidad

Las CONSORCIADAS realizaran una verificacién manual de la imagen/documento unitario en
relacion al documento fisico, con el fin de garantizar la atencion de todos los requisitos

exigidos en esta Especificacién Técnica.

La verificacién manual debera ser realizada por persona/equipo distinta de aquella que realizé

la digitalizacion.

En caso de error/fallo o falta de documentos en la digitalizacion, las CONSORCIADAS realizaran
una nueva verificacion de todos los documentos digitalizados en el lote, después de solucionar

el problema encontrado.

5.8.1 Actividades previstas para la rutina

a) Analizar los servicios diariamente, individualmente, siguiendo la logistica de entrega de
los lotes;

b) Verificar si todas las paginas de los procesos son idénticas a las imagenes generadas, asi
como si cada documento sigue la secuencia numérica de acuerdo con el documento
original, sin ausencias o numeracion invertidas;

c) Verificar el cumplimiento de los requisitos de digitalizacion definidos dentro del item
5.5 de esta Especificacion Técnica;

d) Regularizar inmediatamente o volver al paso anterior para la correccion, en el caso de

ser identificado problemas o errores;
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e) Verificar si la direccion dada por el indice separador de cada proceso ha destinado la
digitalizacion a su debida carpeta dentro del OpenText Extended ECM;

f) Indicar qué procesos deberan ser corregidos y realizar la correccién, en caso de que
alguna imagen generada en el proceso correspondiente, se encuentre indexada
erroneamente;

g) Registrar en el Informe de Errores y/o Soluciones, las siguientes informaciones;

1) Tipo de documento;

2) Numero de lote;

3) Tipo de error;

4) Nombre del operador;

5) Equipamiento utilizado en el proceso;
6) Solucion dada al error;

7) Fecha del error y fecha de la solucion.

h) Verificar después de la adecuaciébn de los problemas si los procesos
devueltos/corregidos fueron subsanados;

i) [tems a ser analizados en los documentos fisicos originales:

= Verificar si fueron digitalizados todos los documentos del lote;
e Verificar si durante la etapa de la digitalizacién falté digitalizar algun
documento del lote por motivo de préstamo o por fallas del escaner;
e Verificar la eliminacién de péaginas en blanco y paginas reversas del borrador
utilizadas para el pegado de comprobantes pequefios;
= Verificar si hubo ausencia o sobra de paginas en los procesos fisicos;
= Verificar si hay paginas fuera de orden en el proceso fisico;
= Verificar si hay falla de los marcadores;
e Verificar si hay imagenes duplicadas;
e Verificar si hay nombramiento fuera del estandar;
< Verificar si el orden esta conforme al original;
= Verificar si hay paginas extrafias al proceso original;
= Verificar si existen textos, firmas y/o sellos ilegibles;
= Verificar si los documentos fueron guardados en la caja correcta.
= Verificar la integridad del acervo;
= Enviar los lotes fisicos para la guarda o descarte.
Observacion: Los lotes rechazados en la etapa de control de calidad de las CONSORCIADAS o
por la verificacion de los servicios de la ITAIPU, las iméagenes que presenten
problemas/imperfecciones, deberan ser re digitalizados y readecuados, conforme plazo

previsto en el item 2.3, inciso h).
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5.9 Acondicionamiento y reorganizacion archivistica post-digitalizacién (fisico y
digital)

5.9.1 Work Statement

Las CONSORCIADAS deberan elaborar y someter para la aprobacién de la ITAIPU el Work

Statement, conteniendo un proyecto de reorganizacidén archivistica post digitalizacién e

identificacion de los documentos en las cajas, y de las cajas en los estantes.

Deben ser considerados los documentos fisicos identificados y separados para la guarda en la

etapa de la digitalizacion. Las versiones digitalizadas de estos documentos insertados en el

OpenText Extended ECM deben contener informacion de la ubicacion fisica final que debe ser

incluida como metadato.

El proyecto Work Statement debera considerar:

a)

b)

f)

9)

h)

Que la ITAIPU realiza procedimientos de aplicacion de la tabla de temporalidad
periddicamente;

Que las empresas CONSORCIADAS utilicen sistemas modernos, disponibles en el
mercado o desarrollados por ellos mismos, que atiendan los requisitos de esta
Especificacion Técnica, y que sean compatibles con el OpenText Extended ECM para la
identificacion de cajas y procesos para consultas posteriores;

El rastreo fisico de cada documento y su respectiva caja;

En el caso de descarte y reubicacion de los documentos de una caja a otra, el sistema
debera permitir la actualizacion de la nueva localizacion en el OpenText Extended
ECM;

Las cajas que queden vacias o con poco volumen de documentos deberan ser agrupadas
en una nueva caja, siguiendo una secuencia de facil y rapida identificacion;

Las CONSORCIADAS deberan suministrar todo el material y software necesario para la
implementacion de Work Statement de la reorganizacion del Archivo Contable, siendo
que el software deberd ser transferido a la propiedad de ITAIPU a fin de mantener la
continuidad del sistema de trabajo implementado;

La agrupacién de documentos por similitud de datos con el fin permitir una mejor
organizacion y facilitar la localizacion;

El volumen y los tipos de documentos fisicos que seran identificados y clasificados para

la guarda en el momento de la digitalizacion;
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i) La estructura actual de organizacion del acervo, considerando el tamafio de las cajas y
el tamafio de las estanterias (informacion referene a la provision de cajas, disponible
en el Aditivo 1).

J) La ITAIPU convocara la presencia de representantes técnicos legales de las
CONSORCIADAS para la presentacion y discusion de Work Statement y el alineamiento
sobre la necesidad de ajustes;

k) Demas requisitos enumerados en el contexto de esta Especificacion técnica; y

) La reorganizacion archivistica debera ser concluida hasta el término del periodo de
ejecucién de los servicios, establecido en el item 2.3, inciso a) de esta Especificacion

Técnica.

El Work Statement deberéa ser enviado en forma impresa, en dos vias iguales, encuadernadas
conteniendo:

a) Caratula con la identificacion de las CONSORCIADAS y de la ITAIPU, titulo del
documento, numero de contrato, lugar, fecha, locales para la firma de las
CONSORCIADAS y de la ITAIPU, status de aprobacion, revision del documento, entre
otras informaciones pertinentes;

b) Todas las hojas obligatoriamente deberan ser rubricadas;

c) Resumen, lista de figuras, lista de abreviaturas, lista de anexos y lista de tablas;

d) Presentacion de los contenidos, debiendo cada pagina contener: nimero de la pagina
en relacion al total de paginas, numero de contrato, identificacibn de las
CONSORCIADAS y de la ITAIPU y revision.

Los plazos a ser considerados en el momento de la reorganizacion archivistica constan en el

item 2.3, incisos h), i) y j) de esta Especificacién Técnica.

Todos los documentos técnicos presentados y aceptados se consideraran parte integral del
Contrato, debiendo ser ejecutados y no podran ser modificados sin el consentimiento de la
ITAIPU.

5.9.2 Implementacion Work Statement

Después de la aceptacion de Work Statement, las CONSORCIADAS deberan comenzar la
viabilidad de su implementacién en el Archivo Contable, realizando acciones diarias para
lograr este propésito, siguiendo la logistica de entregar los lotes, al mismo tiempo con las

otras actividades del objeto.
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5.9.2.1 Actividades previstas para la rutina

a)

b)

f)

9)

Separar los documentos que deberan ser mantenidos para la guarda en el acervo segun
lo identificado en la etapa de digitalizacion;

Elaborar informes con datos detallados de los documentos separados para su
eliminacion;

Reestructurar los procesos en las cajas de modo a que no queden ni muy vacias y ni
muy llenas;

Identificar las cajas;

Readecuar la disposicion del archivo fisico, conforme la propuesta de Work Statement
de reorganizacion del Archivo Contable aprobado por la ITAIPU, considerando los
documentos identificados y separados para la guarda;

Identificar en el sistema Open Text Extended ECM los documentos sin el relleno de los
campos “Localizacién” fisica y llenar el campo con la localizacion fisica actualizada;

Alterar la “Localizacion” de los documentos en el sistema OpenText Extended ECM para

los procesos modificados fisicamente.
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7. ANEXO 01

7.1 Introducciodn

El presente documento detalla los metadatos definidos para la organizacion del

Archivo Contable de la ITAIPU a ser utilizados durante la fase de digitalizacion,

indexacion y almacenamiento en el OpenText Extended ECM de SAP.

Estdn detallados los tipos de metadatos, tamafio y forma de indexacion, ya sea

completamente manual o por medio de listas de seleccién.

7.2 Tipos y Periodos de Documentos

Como se muestra a continuacion, los tipos de documentos se encuentran separados

entre libros desencuadernados y documentos en cajas de archivo definitivo: libros

encuadernados espiral y procesos, y los periodos y caracteristicas son:

l. Libros desencuadernados - Libros Contables:

a.
b. Libro Mayor - Afio 1976 a 1991
C.
d

Libro Mayor - Afio 1974 a 1975

Diario General - Afio 1974 a 1991

. Libro Diario Auxiliar de Costos

IIl.  Libros encuadernados espiral en cajas de archivo definitivo - Estados Contables:

a.
b.
c. Documentos de soporte para los Estados Contables
d.

Estados Contables (portugués)

Estados Contables (espafiol)

Estados Contables (inglés)

[lIl.  Procesos en cajas de archivo definitivo - Conciliaciones Contables:

a.

b
C.
d.
e

. Cargas del Anexo C

Conciliacién Bancarias Ml

. Conciliacién Bancarias MD

Préstamos y Financiaciones

Facturacién de Energia
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f. Otras Conciliaciones

IV.  Procesos en cajas de archivo definitivo:

a. Periodo Manual - sin Ficha de Lanzamiento (FL) - Documentos de 1974 y
1975

b. Periodo Manual - con Ficha de Lanzamiento (FL) - Documentos de 1976
hasta 1990

c. Periodo con Sistemas Legados - con Ficha de Lanzamiento (FL) -
Documentos de 1991 al 05/2006

d. Periodo con Sistema SAP - Autorizacion de Pago, Documentos de Ingresos
y Registros Contables - Documentos de 06/2006 a 06/2017

Los libros contables (item 1), los libros - Estados Contables (item II), los procesos en
cajas de archivo definitivo - Conciliaciones Contables (item IIl), y los Documentos del
Periodo Manual sin Ficha de Lanzamiento - Documentos de 1974 a 1975 (item 1V; a) -
deberan ser digitalizados e indexados a través de software Enterprise Scan de Open

Text (ITAIPU posee y concedera las licencias para la realizacion de las actividades).

Los documentos del Periodo Manual con Ficha de Lanzamiento (item IV; b) y Periodo
con sistemas Legados con Ficha de Lanzamiento (item IV; ¢) - 1976 a 05/2006 -
deberan ser digitalizados, indexados y exportados en sistema de CAPTURA - GED/ECM
propio de las CONSORCIADAS.

Los documentos del periodo con sistema SAP (item IV; d) - 06/2006 a 06/2017 -
deberan ser digitalizados y guardados en carpeta de red especifica utilizando el
sistema de CAPTURA - GED/ECM propio de las CONSORCIADAS para importacion
automatica en el Open Text. Cualquier error durante el proceso de impotacion debe ser

reportado por medio de informes sistémicos.

7.3 Metadatos

A continuacion la lista de los metadatos con necesidad de identificar en los documentos y
realizar el llenado de los campos para la indexacion, asi como sus especificaciones. También

se detalla el tamafio maximo de los campos en la columna Tamafio.
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7.3.1 Libros Contables Desencuadernados

Atributo Tipo T 0 Obligatorio Multi-Valor

Tipo de Libro Texto Libro Diario Auxiliar de Costos
(Popup)
Libro Mayor

Diario General

Hojas Se Desde Numérico

~+

Namero de cuentas Set Desde Numeérico
Hasta Numeérico
Mes Texto
32
(Popup)

Libros Contables:

=
aw THEY

Enterprise Personal Tools Admin My Account Seard -

Enterprise » Arquivo Contdbil + 05 - Livros Contdbeis » Livro Razdo - Libro Mayor »

'@ Livro Razdo - Libro Mayor_ - ©»

v boument |
‘[ General H Specific H ActiveView “ Audit H Business Objects H Categories H
00. Livros Contabeis ‘ 11. Localizacdo ‘

Tipo de Livro: | Livro Razdo - Libro Mayor v |
Nimero do Livro:

Folhas

be

e

Periodo: ‘ ‘
Descricio: | |
Niimero de Contas

pe:

e

Més:

Ano: 1981 |
Volume: ‘2 ‘

7.3.2 Libros Espirales - Estados Contables

Atributo Obligatorio Multi-Valor
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Tipo de Documento

Ano

Estados Contables:

a.

Texto Estados Contables (portugués)
(Popup)
Estados Contables (espafiol)

Documentos de Soporte para los
Estados Contables.

Estados Contables (inglés)

Int

Texto 32

Estados Contables (portugués)
i. Trimestre
ii. Afio
Estados Contables (espafiol)
i. Trimestre
ii. Afio
Documentos Soporte para los Estados Contables
i. Trimestre
ii. Afio
Estados Contables (inglés)
i. Afio

7.3.3 Conciliaciones Contables

Atributo

Tipo de Conciliacion

Tipo Tamafio Obligatorio Multi-Valor

Texto Conciliacién Bancaria M|

(Popup)

Conciliacién Bancaria MD
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Préstamo, Financiacion

Facturacion de Energia

Cargas del Anexo C

Otras Conciliaciones

Inti

Texto 32

Texto 32
Cuenta contable Texto 32

Conciliaciones Contables:

a. Conciliacion Bancaria MI
i. Mes
ii. Afo

b. Conciliacion Bancaria MD
i. Mes
ii. Afio

c. Préstamos y Financiaciones
i. Mes
ii. Afo

d. Facturacion de Energia
i. Mes
ii. Afio

e. Cargas del Anexo C
i. Mes
ii. Afo

f. Otras Conciliaciones
i. Mes
ii. Afio

iii. Cuenta Contable

7.3.4 Periodo Manual sin Ficha de Lanzamiento - FL (09/1974 hasta 12/1975) -

Documentos con ficha

Metadato Tamafo Obligatorio Multi-Valor

Tipo de Documento Texto (Popup) HPA
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ANA
PCO
CcpP
RPC
RCE
RDB
RRC
RPB
AVL
CAEEB
BC
Fecha Fecha

Numero Entero 32
Mes Texto (Popup) Ex:
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12

[ 1)
25 ey

Corporativo Pessoal Ferramentas Minha conta o

Enterprise » Arquivo de Contabdidade » 1974/09 3 1975/12 Pericdo... » Com ficha » ANA +

L] ANA 0001.pdf
'm"mm'mﬂm]'w”mmn'uwasut
Referincia # Referencia: |[anav]

Data # Fecha: | 091372016

Numero: :Mi

7.3.5 Periodo Manual con Ficha de Lanzamiento - FL (01/1976 hasta 12/1990) y
Periodo con Sistemas Legados con Ficha de Lanzamiento - FL (01/1991 hasta
05/2006) - Documentos FL’s

Metadato Tamafo Multi-Valor

Obligatorio
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||
7 T8y

Corporative Pessoal Ferramentas Minha conta W

Enterprise + Arquivo de Contabiidade + 1997/01 a 2006/05 Periodo...

7]
] scIttil v w

< Genl E Auditona Avakacao Cateqorias
Hilmsero FL & Nimero de FL: SCI
Data # Fecha: 09/152016

OBS.: La fecha més antigua encontrada en la FL, es decir, es la fecha de apertura de la FL.

7.3.6 Periodo SAP (01/06/2006 hasta 30/06/2017) - Documento Contable (Categoria
del Workspace)

La digitalizacion e indexacion para el periodo SAP Legado, que corresponde a los archivos
generados desde 06/2006 hasta 06/2017, deberan ser digitalizados y exportados a la

estructura de directorios conforme se describe a continuacion:

7.3.6.1 Tipos de Anexos

Document Type Description

ZAGL_01 Anélisis Contables

ZAGL_02 Autorizacion de Pagos

ZAGL_03 Aviso de Crédito Clientes

ZAGL_04 Aviso de Crédito Proveedores
ZAGL_05 Aviso de Débito Clientes

ZAGL_06 Aviso de Débito Proveedores
ZAGL_07 Planilla de Pagos

ZAGL_08 Carta de Pagos

ZAGL_09 Certificado de Recepcion

ZAGL_10 Extra Caja

ZAGL_11 Fondo Fijo

ZAGL_12 Otros Anexos

ZAGL_13 Pagos de Préstamos

ZAGL_14 Rendicion de Cuentas de Viajes CDV
ZAGL_15 Prestacion de Servicio Eléctrico (Factura)
ZF110_01 Planilla de Pagos

ZF110_02 Comprobantes de Pagos

7.3.6.2 Indexadores

Los indexadores para la digitalizacién en el periodo SAP deben ser realizados manualmente a
partir de los datos impresos en los documentos, siendo necesario informar los siguientes

indices.

Mandato

42

Licitacion Publica Binacional EF 0297-19 - Servicios de Digitalizacion Acervo Financiero y Contable



[ 1
A \ITAIPU

BINACIONAL Especificaciones Técnicas - Anexo IlI

Tipo de Documento String Popup (Puede ser creado una lista para facilitar la indexacion (BKPF, MIGO, MIRO e = Yes
F110)

Empresa String Popup (Puede ser creado una lista para facilitar la indexacién (1B00, IB10 e 1B20) Yes

Afio Numeric Popup (Puede ser creado una lista para facilitar la indexacién, 2006...2017) Yes

Tipo de Anexo String Popup (Puede ser creado una lista - Tabla de Tipos de Anexos anterior (columna | Yes
Document Type))

NUmero Documento Numeric 10 Yes

SAP

Fecha de ejecucion Fecha (formato de salida: AAAAMMDD) Yes

Identificador de String Yes

planilla de pago

7.3.6.3 Composicion del path

Servidor: \\servidor\compartilhamento (path raiz)

Tipo de Documento: BKPF, MIGO, MIRO e F110 (tipo de documento SAP)

Empresa: 1B00, IB10 e 1B20 (IBOO = Itaipu; 1B10 = MD/PY; 1B20 = MI/BR) Afio: 2006, 2007...2017
(ejercicio del documento SAP)

Tipo de Anexo: ZAGL1, ZAGL2,....,ZAGL12 (tabla de > para arriba)

Anexo: img0000001.pdf, img0000002.pdf....img0000009.pdf (nombre del archivo)

Numero Documento SAP: 200028391, 17000029001, 4900910910, etc. (indexacién manual -

impreso)

Fecha de ejecucion (utilizado solamente para F110 - indexacién manual - impreso)
Identificador planilla de pago: Cédigo identificador (utilizado solamente para F110 -

indexacion manual - impreso)

7.3.6.4 Exportacion

Los archivos deben ser exportados obedeciendo la regla de abajo:
\\servidor\compartilhamento\BKPF\IBO0\2008\2001882918\ZAGL5\img0000001.pdf
\\servidor\compartilhamento\MIGO\2010\100009291\ZAGL9\img0000012.pdf
\\servidor\compartilhamento\MIRO\2012\200818001\ZAGL4\img0000001.pdf
\\servidor\compartilhamento\F110\20071222\LEO11\ZF110 02\img0000001.pdf

7.4 Estructura de XML
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Para los periodos digitalizados, indexados y exportados en sistema de CAPTURA - GED/ECM
propio de las CONSORCIADAS, sera utilizada la importacion de documentos digitalizados a
través de uso de un archivo XML, que debera contener las etiquetas necesarias para la
identificacion del tipo de documento, periodo, nombre, categorias y sus metadatos, asi como
la localizacion de almacenamiento del documento.

Las CONSORCIADAS deberan exportar un archivo de imagen en PDF/A junto con un archivo
XML. El archivo XML de control se debe exportar uno a uno, es decir, cada PDF/A debera tener
su XML Unico.

Los archivos serdn exportados en diferentes rutas, siendo un directorio para recibir las
imagenes y otros para los archivos XML. Los directorios seran informados durante la fase
inicial de trabajo por las CONSORCIADAS.

Para ello, la estructura de TAGS de abajo debe ser seguida para la correcta composicién del
archivo XML:

1) IMPORT = Accion a ser realizada.

2) NODE = Lo que debera ser importado y la accién deseada.

3) LOCATION = Donde el archivo debera ser creado en el ECM. En este ejemplo son 4
niveles de directorio (Enterprise > Archivo Contable > Periodo Manual > HPA).

4) TITLE = Definicion del nombre del archivo en multiples idiomas (el elemento es
opcional. Si no es necesario simplemente coloque el nombre del archivo al final de
LOCATION.

5) FILE = Ubicacién légica donde el archivo se guardé (esta ruta es un path dentro del
servidor ECM (Content Server)).

6) MIME = Tipo de archivo/extension.

7) CATEGORY = Conjunto de metadatos de documento a ser almacenado. En caso de que

sea necesario, mas categorias y metadatos pueden ser adicionados.

7.5 Categorias

También seran utilizadas categorias (metadatos) de uso general, para controlar la localizacion

de los documentos, tiempo de guarda, entre otros.

7.5.1 General - Categoria de Localizacion

Multi-Valor

Atributo Tamafio

B -

Obligatorio
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Texto (Popup) A
SD
SE
ID
IE
D
Estante Texto 32
Compartimiento Texto 32
Caja Texto 32 (Max 20)
F3 TRy

Corporative Pessoal Ferramentas Minha conta W

Enterprise + Anquivo de Contabilidade » 197409 a 1975/12 Pericdo.., + Com ficha + ANA »

L] ana 0001.pdf

o ool || especico || acompanhamentos udtora || Avaliagio || Categorias
oL : fnhal 1 i T =
Prédio # Edificios [Bcoa v ]

hrea [ar]

Estante: 0001

Prateleira # Compartimentos 22

Caixa # Cajai 6

OBS.: Estos metadatos s6lo se ingresaran para documentos que no seran descartados.

7.5.2 General - Categoria tiempo de retencién de documentos

Atributo Tipo Tamafio Obligatorio Multi-Valor

Fecha de cierre del contrato Fecha

Tiempo de guarda Entero (Popup) 2
Fecha de eliminacion Fecha
Eliminado por Texto 128

Documento de Aproba Texto 128
Archivo Fisico Texto (Popup) S
N
AN TEY
Enterprise Personal Tools My Account @

Enterprise ¢ Arquivo Contabil » 01 - 1974/09 até 1975/12 ... » ANA »

1) ANA0002 ABRIL - ©

.‘\' General || Spedific H Audit | | Business Objects H Categories || Classifications \[
01. Documentos com ficha [ 11. Localizacgo 12. Documentos emprestados [ 13. Tempo de retencdo de documentos ‘
Contrato (Data encerram./Fecha cierre): 30/04/1976

Guarda (Tempo em anos/Tiempo en afios): 11 v

Data de eliminacio/Fecha de eliminacion: 10/03/2017

Eliminado por:

D de 40 / D de A i RCA0001225 2017

Arquivo Fisico/Archivo Fisico:

OBS.: Estos metadatos s6lo se ingresaran para documentos que no seran descartados.

7.6 Digitalizacion - Enterprice Scan

A partir de Enterprise Scan deberan ser digitalizados los documentos de los periodos:
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01 - Libros Contables
02 - Libros - Estados Contables

03 - Conciliaciones Contables

04 - Periodo Manual - Sin Ficha de Lanzamiento (FL) - Documentos de 1974 y 1975

Seran disponibilizados por la ITAIPU 9 (nueve) licencias de software Enterprise Scan

configurado, posibilitando de esta forma indexar los documentos con sus respectivos

metadatos por periodo y tipo de documentos.

7.6.1 01 - Libros Contables

A continuacion, las configuraciones necesarias para los Libros Mayor y Libros Diario

Auxiliar de Costos:

Indexacion:

Name:

64165.13:Tipo de Libro

64165.13:1D

64165.13:Numero de Libro

64165.13:Hojas
64165.13:Hojas: De
64165.13:Hojas: Hasta

64165.13:Periodo

64165.13:Descripcion

64165.13:Nimero de Cuentas
64165.13:Nimero de Cuentas: De
64165.13:Nimero de Cuentas: hasta

64165.13:Mes

64165.13: Afo

64165.13:Volumen

64121.10: Prédio/Edificio

Display String

Tipo de Libro

ID

Namero de Libro
Hojas

De

Hasta

Periodo
Descripcién
Ndmero de Cuentas
De

Hasta

Mes

Afio

Volumen
Predio/Edificio

Type

String Popup
Entero
Entero

Set

Entero
Entero
String

String

Set

Entero
Entero
String

String

String

String Popup

Mandator

No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
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64121.10: Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Prateleira/Compartimento Prateleira/Compartimento String No
64121.10:Caixa/Caja Caixa/Caja String No

Archiving = Documento Pipeline for Content Server

Document Location = Enterprise: Archivo Contable: Libro Contable
Dynamic Folder = <64165.13: Aifo>

Document Name = <64165.13: Tipo de Libro>_<64165.13: Numero de Libro>

Create new version if already exists = Yes

7.6.2 02 - Libros - Estados Contables

A continuacion, las configuraciones necesarias para la digitalizacion e indexacion de los

Estados Contables:

Indexing:

Name: Display String Type Mandator

| 64199.18:Tipo de Documento ~ Tipode Documento ~  StringPopup  No
64199.18:Relatdrio/Informe Relatdrio/Informe String Popup No
64199.18:Dia Dia String Popup No
64199.18:Mes Mes String Popup No
64199.18:Afo Afio String Popup No
64199.18:Cuenta Contable Cuenta Contable String No
64199.18:Trimestre Trimestre String Popup No
64121.10:Predio/Edificio Predio/Edificio String Popup No
64121.10:Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Estante/Compartimiento Estante/Compartimiento String No
64121.10:Caja Caja String No

Archiving = Documento Pipeline for Content Server
Document Location = Enterprise: Archivo Contable: 08-Informes Contables y Fiscales: Estados
Contables

Dynamic Folder = <64199.18: Relatério/Informe>
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Document Name =
<64199.18:Relatério/Informe>_ <64199.18:Af0><64199.18:Mes><64199.18:Dia>

Create new version if already exists = Yes

7.6.3 03 - Conciliaciones Contables

A continuacién, las configuraciones necesarias para la digitalizacién e indexacién de las

conciliaciones contables:

Indexing:

Name: Display String Type
64199.18:Tipo de Documento Tipo de Documento String Popup
64199.18:Relatdrio/Informe Relatério/Informe String Popup
64199.18:Dia Dia String Popup
64199.18:Mes Mes String Popup
64199.18:Afo Afio String Popup
64199.18:Conta Contabil/Cuenta Contable Conta Contabil/Cuenta Contable String
64199.18:Trimestre Trimestre String Popup
64121.10:Predio/Edificio Predio/Edificio String Popup
64121.10:Area Area String Popup
64121.10:Estante Estante String
64121.10:Estantes/Compartimiento Estante/Compartimiento String
64121.10:Caja Caja String
64136.18:Contrato (Fecha de cierre) Contrato (Fecha de cierre) Date
64136.18 Fecha de eliminacion Fecha de eliminacion Date
64136.18:Guarda (Tiempo en afios) Guarda (Tiempo en afios) Numeric

Popup
Archiving = Documento Pipeline for Content Server

Document Location = Enterprise: Archivo Contable: 08-Informes Contables y Fiscales:

Mandatory

No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No

48

Licitacion Publica Binacional EF 0297-19 - Servicios de Digitalizacion Acervo Financiero y Contable



[ 1
A \ITAIPU

BINACIONAL

Especificaciones Técnicas - Anexo Il

Conciliaciones Contables.

Dynamic Folder = <64165.13: Afio>

Document Name = <64165.13: tipo de libro> <64165.13: Numero de libro>

Create new version if already exists = Yes

OBS: Solo seran digitados los metadatos de los items 64121.10 y 64136.18 para los documentos
gue no seran descartados.

7.6.4 04 - Periodo Manual - Sin Ficha de Lanzamiento (FL) - Documentos de 1974 y 1975

A continuacion, las configuraciones necesarias para el periodo manual con ficha:

Indexing:
Name: Display String Type Mandatory
| 64229.8:Tipo de Documento ~ TipodeDocumento =~ StringPopup  No

64229.8:Numero Numero String No
64229.8:Mes Mes String Popup No
64229.8: Fecha Fecha Date No
64121.10:Predio/Edificio Predio/Edificio String Popup No
64121.10:Area Area String Popup No
64121.10:Estante Estante String No
64121.10:Estante/Compartimiento Estante/Compartimiento String No
64121.10.Caja Caja String No
64136.18:Contrato (Fecha de cierre) Contrato (Fecha de cierre) Date No
64136.18:Fecha de eliminacion Fecha de eliminacion Date No
64136.18:Guarda (Tiempo en afios) Guarda (Tiempo en afios) Numeric No

Popup
Archiving = Documento Pipeline for Content Server
Document Location = Enterprise: Archivo Contable: 01-1974/09 a 1975/12 Periodo Manual sin
FL

Dynamic Folder = <64229.8: Tipo de Documento>

49

Licitacion Publica Binacional EF 0297-19 - Servicios de Digitalizacion Acervo Financiero y Contable



]
A \ITAIPU

BINACIONAL

Especificaciones Técnicas - Anexo Il

Document Name = <64229.8:Tipo de Documento>_<64229.8: Numero>
Create new version if already exists = Yes
OBS.: Solo seran digitados los items 64121.10 y 64136.18 para los documentos que no seran

descartados.
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8. ANEXO 02

8.1 Planilla Auxiliar

PLANILLA AUXILIAR N° X
COMPOSICION DE PRECIOS UNITARIOS DE LA PLANILLA DE PRECIOS

ITEM N° DESCRIPCION: UNIDAD:
] DESCRIPCION DE PRECIOS (PYG)
ITEM UN CANTIDAD
INSUMOS UNITARIO TOTAL
. MATERIALES
(discriminar)
, EQUIPAMIENTOS E X
(discriminar) HT
, MANO DE OBRA H x
(discriminar) HT

(a) SUBTOTAL

(b) BDI ( %) de (a)

(c) PRECIO TOTAL (a + b)

Notas explicativas:

E X HT: Equipamiento x Hora Trabajada.

H X HT: Hombre x Hora Trabajada.

BDI: Tasa de Beneficios y Gastos Indirectos:

Materiales: Costo de los materiales de consumo de responsabilidad de las CONSORCIADAS,

conforme la Especificacién Técnica.
Equipamentos: Costo de los equipamientos de responsabilidad de las CONSORCIADAS, inclusive
combustibles, lubricantes, piezas de reposicion, etc. y mantenimiento,

conforme la Especificacion Técnica.
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Mano de obra: Costo de mano de obra aplicada en la ejecucion de los servicios, incluido las
cargas sociales y demas obligaciones y beneficios legales u otros que las
CONSORCIADAS vean necesario, conforme la Especificacion Técnica.

Observaciones: 1. La configuracion de la Planilla Auxiliar arriba es la minima necesaria para la

identificacion de la composicion de precio unitario. A criterio de la
proponente, podran ser abiertos nuevos campos.
2. Los valores indicados en (c) PRECIO TOTAL deberan corresponder a los

valores de la propuesta.

Proponente: Firma:

Local/Fecha: Identificacion del representante:
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